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GOBIERNG REGIONAL DE LIMA Red de Sajud de Huarochi]

RESOLUCION DIRECTORAL
N° 139-2023-DIRESA LIMA-UE 1404 - DE/AL

Ricardo Palma, 17-de agosto del 2023.

El informe N° 809-2023-DIRESA LIMA/UE 1404-DE/DAJUL, del 17 de agosto del 2023,
“suscrito por gl Jefe de la Unidad de Logistica, con el proyecto de la Directiva para
Contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades impositivas
Tributarias, Acta'de la Cuarta Reunién del Comité Ejecutivo Regional; informe N° 00151-
DIRESA LIMA/UE 1404/DE/DA, y;

CONSIDERANDO:

" 2Que, la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, contiene las disposiciones y
dineamientos que deben observar las entidades del sector plblico, en los procesos de
/contrataciones de bienes, -servicios, consultorias y otros que realicen v regula las
obligaciones y derechos que se deriven de los mismos;

N Que, &l literal a) del numeral 5.4 del ariculo 5 de la citada Ley, sefiala que las
i gl} contrataciones que sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias .

&/ vigentes al momento de la contratacion se encuentran excluidas del ambito de aplicacion.
de la Ley de Contrataciones del Estado; sin perjuicio de la supervision del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estade (OSCE),;

Que, el numeral 6 de la quinta disposicion complementaria transitoria del Reglamento de
-la Ley, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatoria precisan que las
contrataciones iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias a ser
efectuadas mediante compras corporativas deben estar incluidas en el Plan Anual de
Contrataciones de cada entidad participante;

Que, la finalidad de mantener los contfoles intefnos de las confrataciones que efectda Ia
RIS Huarochirl, es necesario aprobar una ditectiva que regute las adquisiciones por mantos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarizs;

Que, mediante informe N° 809-2023-DIRESA LIMA/UE 1404-DE/DA/UL, del 17 de agosto
del 2023, suscrito por el Jefe de la Unidad de Logistica remite el proyecto de la Directiva
Administrativa  N° 001-2023/RSH/OA/UL “DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES
CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS", para la RIS Huarochiri; '




GOBIERNO REGIONAL DE LIMA Red d&'Safud-de Huarochiri

Que, la indicada directiva tiene como finalidad establecer los lineamientos para las
contrataciones de bienés, servicios y consultorias euyos montos sean-iguales o inferiores
a ocho {8) Unidades Imposﬁwas Tributarias vigente al momento de transaccion, en
concordancia con los principios. que rigen las contrataciones publicas, a efectos de
salvaguardar el buen uso de los recursos plbiicos y.de lograr el cumplimiento de [os fines

institucionales;

Que, mediante informe N* 809-2023-DIRESA LIMA/UE 1404-DE/DA/UL del 17 de agosto
del 2023, el jefe de la Unidad de Logistica, con la aprobacion de Ja Directiva propuesta;
~ asimismo, recomienda remitir el informe al drgano competente, para la emision del acto

izt resolutivo;

Contando con el visto bueno.de la Direccién de la Oficina: de Administracion, Jefe de fa
Unidad de Logistica y de Asesoria Legal de la Unidad Ejecutora 408, Red de Salud de
Huarochii. '

ue, en uso de las facultades confetidas mediante Resclucion Directoral N° 0116-2023-
RL-GRDS-DIRESA LIMA, de fecha 06 de junic del 2023, donde se designa al M.C JAIME
SWALTER VILLOSLADA LLANTOY, en el cargo de Director Ejecutivo de la Red de Salud
" de Huarochiri de la Direccion Regional de Salud de Lima, del Gobierno Regional de Lima,

y en concordancia con el Reglamento de Organizacion y Funciones de la U.E. Red de

m\ Salud de Huarochiri, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 005-2011- CR-RL;

#Na 2 SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. - APROBAR, la Directiva. Administrativa N° 001-2023/RSH/OA/UL
“Directiva para contrataciones cuyos montos:sean iguales o menores a ocho {8) Unidades
Impaositivas Tributarias” de la Red de Salud Huarochirf, la misma que como anexo forma
parte infegrante de [a presente resolucion.

ARTICULO 2°, - ENCARGAR a la Oficina de Administracion y Logistica la difusion,
implementacion, supervision y cumplimiento de la citada directiva:

ARTICULQ 3°. - ENCARGAR a Iz oficina de comunicaciones |a publicacion de la presente
resolucion directoral en el portal web institucional www.redhuarochiri.qob.pe,

Registrese, Comuniquese y Ctimplase
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DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN 1GUALES O MENORES A

Formulada por la Oficina General de Administracién - Unidad de Logistica

I.LFINALIDAD Y JUSTIFICACION TECNICA

ILOBJETVOS

LAMBITO DE APLICACION:

IV.BASE LEGAL:

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2023/RSHIOCAUL

OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

Establecer los lineamientds para las contrataciones de bienes, servicios y cOn__suIto'rfa;A

. . - . . i o BT ] . L ags o - =5 -
cuyos montos sean iguales o inferiores & ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria 23
vigentes al' memento de ifransaccion, en concordancia con los ‘principios que rigen lafS

contrataciones piblicas, a efectos de salvaguardar el buen uso de los. recursos piblicos ¥ |
de lograr el cumplimiente de: [os fines institucionales:

Contribuir con atencion oportuna de los requerimientos. para la adquisicidn de bienes y
contratacion de . servicios solicitados por ias unidades organicas de la. Red de Salud
Huarochir, mediante mecanismos que coadyuven a una mayor eficiencia en el
desarrolio de las contrataciones de bienes y servicios para el desamrollo de Jas
actividades a fin de cdmplir.con los ohjetives institucioriales

La presente Direcliva es de .observancia obligatoria para todos los Direcciones Oficinas, .+
Unidades, 4reas, unidades organicas, comisiones o programas. de la Red de Salud de
Huarechiri, que participen en el proceso de contratacion de bienes, ‘sarvicios
consulterias cuyos. montes sean iguates o inferiores a ocho {8) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes al momento de transaccion. '

4.1 Decreto Legislative N*1412, Ley de Gobiemo Elestrénico,

4.2. Resolucion de Contralorfa N°320-2006-CG, Normas de Control interno para el
Sector Pubiico. _ _

4.3 Resolucion  de Supetiitendencia N°007-99-SUNAT, Reglamenio de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias vigentes.

44 Resolucion  N®423:2013-0SCE/PRE, Instructivo: Formulacion  de
Especificaciones: Técnicas para la Contratacién de Bienes y Terminos de
Referencias para la Contratacion de Servicios y Consultorias en General,

45 Resolucion N*025-2000/SUNAT, Procedimiento de redondeo a set utilizado en
la determinacién de obligaciones. tributarias.

4.6 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (en adelante la Ley) vy su
Reglamento aprobado mediante Decreio Supremo N° 350-2015-EF {en
adelante el Reglamento) y sus modificalorias, _

4.7 Decreto Suprema ‘N° 377-2019-EF, modifica el Reglamenio de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado. -

4.8 Decreto Supremo. N° 082-2019-EF, Texio Unico Ordenado. de [a Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

4.8 Ley N? 22036, Ley def Sistema Nacional de Abastecimiento.

Calla Jose Carlos Marsitegui 107-C-Urh: Santa Aha - Ricarde Palms, Lima 15. Perd) Telf. 355-9720
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410 Apruebari el Regiamento del Decreto Legislative N° 1439 — Decreto Legislativo
del Sistema Nacionai de Abastecimiento.

-4.11

412 Ley N* 27444 - Ley def Procedimiento Administrativo General.

4.13  Texto Unido Ordenado de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°Q04-2019-JUS _

414 Ley N° 27785 — Ley Organica del Sisterna Nacional de Control y Contralorfa
Geheral de la Repubiica, _

415  Resolucién N° 224.2017-0SCE/PRE, due aprueba la Guia Practica N° 05.
£Como se formula el requerimienio? o

4.16  Ley N* 31084 “De Presupuesto Del Sector Plblico Para £| Afio Fiscal 20217,

417 Que, mediante Ley N° 27658, l.ey Marco de Madernizacién de la Gestion dej
Estado, se declara al Estado peruanc en proeeso de modernizacion en sus /
diferentes instancias, dependencias, entidades,  organizaciories y [
procedimientos, con ia finalidad de mejorar la gestién plblica, teniende cormo 1o
finalidad fundamental fa obtencién de mayores niveles de eficiencia de
aparato estatal, de manera que se logre. una mejor atencién a fa ciudadania
priorizando y optimizando el uss de los recursos piblicos,

4.18  Resolucion Ministerial N® 0174-2016-JUS del 22/07/2016 Aprueban ef “Protocold
de Actuacion Interinstitucional para la Prevancién y Represion de los delitos: de
Corrupcidn de Funcionarios.

419 Decreto. Supremo N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado. _ _

4.2¢  Decreto Legistativo:N? 1272, que modifica la Ley N°® 27444, Ley. del procedimiento.
administrativo general y eslablece disposiciones para garantizar la integridad en
la .administracion publica. ' ' .

4.21  Ley del Presupuests def Sedtor Publico para cada- ejercicio fiseal.

4.22  Ley N.° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de 1a Funcién-Piblica,

423  Dirgctiva N™008-2017-OSCE/CD, disposiciones aplicables al registro de
informacion en: Sistema Electronico de Contrataciones det Estado (SEACE).

4.24  Resolucién N.° 423-2013-0SCE/PRE, "Instructivo para Ja fotrmulacion de

V.DEFINICIONES Y SIGLAS

5.1.

5.1.1.

Especificacionies Técnicas para la contratacion de bienes y de Téiminos de
Referencia para la confratacién de servicios y-consulicrias en-general”;

4.25 Decreto Supremo N.° 004—2'01'9-JUS__,_.qu_e aprohé el Texto Unico Crdenado de la
Ley N.* 27444, Ley del Procedimienito Administrative Generaf y sus
‘modificatorias,

Para efectos deé la presente directiva, se considerara las siguientes
definiciones:

A}rea_ usuaria: Estrustora Org_ani_zacional de fa RSH, que comprende;
Organo, unidad organica, oficina, Direccién o servicio de la Entidad cuyas
necesidades pretenden ser .atendidas con deferminada contratacion, para el
cumplimiento de sus funciones, lareas y objetivos, el area usuaria es el
responsable de elaborar oporlunamente los requerimientos de contratacion. de
bienes y servicios de atuérde a sus necesidades, definiendo con precision las
caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para
el desarrollo de sus funciones para atender la totalidad de sus necesidades dentro
del afio presupuestal.

Calie Jose Carlos Maritegu? 407-C Urb. Sanla Ana — Ricardo Palma. Lima 15. Pani Telf. 355-9720
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5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5,

5.1.6.

5.1.7.

5.1.4.

5.1.2.

5.1.3,

Précisese que, segin ta Ley de Contrataciones con el Estado, el area usuaria es
la dependencia cuyds necesidades pretenden ser alendidas con determinada
contratacion o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos
formutados por otras dependencias, que colabora y panicipa en la planificacion de
las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas
a su requerimiento, para su conformidad. : _

Almacén: Area fisica establecida dentro de {a institucion, ‘selsccionada bajo
criterios y técnicas adecuadas, destinadas a la custodia temporai de los

bienes que posteriormente van a ser utilizados, por las distintas unidades

organicas en cumplimiento de los fines institucionales,
Bienes: Son objetos que requiere la RSH para e} desarrollo de sus actividades: y

cumplimiento de sus fines, tales como Suministro. de Productos Farmacsuficos,

Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios, maferiales de faboratorio; mobiliario,
equipos, materiales de consumo, entre otros.

Gertificacion de Crédito Presupuestario-CCP: Acto de administracion que
permite garanfizar que se cuenta con el Crédito Presupuestario disponible y
fibre de afeclacion, para comprometer un gasio con cargo al presupuesto

institugional autorizado para el afio fiscal respectivo et cual es registrado en-
el Sistema Integrado de Administracion Finariciera del Sector Publico.

Capadcitacién: Proceso sistematico .de perfeccionamiento y/o adquisicidn de

nuevos conecimieritos, habilidades y -aptiludes para una mejor calificacion,

tendenite a un mejor ejercicio de las labores de los servidores de la RSH.

Compromiso: Acio mediante el cual se acuerda, luege del cumplimiento de
los tramites legalmente establecidos, la realizacidn de gastos previamente
aprobados, por un importé determinado o determinable, que afectan total o
parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos
aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso:
se efectla con posterioridad a & generacién de Ia obligacidn nacida de

acuerdo a Ley, Contrato o Convenio, ef cual es registrado en ol SIAF. Las

ordenes de servicio y de compra constituyen contratos.
Contratacién: Es [a accion que realiza la entidad para proveerse de bienes y
servicios, asuriiendo el pago del precio de. la retribucion correspondiente a
fravés de los recursos presupuestales debidamente aprobados.

Compras menores a 8UIT o Adjudicacién sin  Procedimiento {ASP):
Gontratacion de bienes, servicios v consultorias ‘cuye monto. de contratacion
sea igual o meror a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
encontranddse excluidds los bienes y servicios contratados a fravés del catalogo

electrdnico desdcuerdo marco,

Contrato: Es un documento que crea, regula, modifica o extingue una relacién
juridica.

Consultoria: Son los servicios profesionales alfamente calificados que realiza
Una persona natural ¢ juridica para la eisboracion de estudios y ‘proyectos:
inspeccion de  fabrica, peritajes  de equipos, biepes vy maquinarias;
invesligaciones, auditorias, asesorias, estudios de prefactibilidad y de
factibiidad técnica, econdmica y financiera, estudios basicas, preliminares y
definilivos, asescramiento en [a ejecucion de proyectos: elaboracionde términos
de referencia, especificaciones técnicas, entre olrés. La realizacién de una
consultoria implica una Preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o.
actividad, de manera que quien los provea o preste sea experto, tenga.
conecimiento o habilidades muy especificas, siendo particularmente importante Ia
comprobada competencia técniea para la ejecucién exitosa dej servicio de
consuliaria requerido,

Calle Jose Carips Mari!egui"d_i}?-c_.Urb.'_S_an't_a Ang — Ricardo Palma, Lima 15. Pari Telf. 355:9720
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3.1.4. Coordinador administrative: Servidor que en representacién del drea usuaria
realiza el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios o consultorias y
efectla la supervision de la ejecucién de la prestacion contratada, de acuerdo a
las ‘especificaciones técnicas o términos de referencia hasta e olorgamiento de la.
confarmidad y el pago.

5.1.5. Coordinador de compras menores a 8 UIT o Adjudicacién sin
Praoceso (ASP): Servidor del érgano encargado de contrataciones de) RSH
que supervisa el estudio de mercado y la contratacién, suscribe el cuadro
comparativo de precios y la orden y/o contrata.en sefial de conformidad. .

5.1:6. Coordinador de programacion: Servidor del érgano-encargado de contrataciones de presey
fa RSH que verifica el presupuesto, coordina ia obtencion de dis;;oni_biiidad;&"-’?"
presupuestal y realiza la solicitud de ceriificacin de credito presupuestario (CCP), el Y
compromise anual y mensual. B E T

5:1.7. Coordinador de almacén: Servidor del drgano encargado de .confrataciones de % AP
RSH responsable de-la recepcidn de los bienes adquiridos, _ N

5:1.8. Cotizacién: Documente.emitido. por un potencial proveedor donde fija el precio de Ia
prestacion del bien, servicio o consultoria que se encontraria & su cargo én caso. sur
oferta resulte ganadora.

5.1.9. Especificaciones técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas o
raquisitos funcionales del bien a-ser contratado, incluye las cantidades, calidad v las
condiciones bajo las cuales deben ejecutarse las obligaciones y son determinadas
por el area usuaria.

5:1.10. Expediente de coritratacién: Conjunto de documentos en el qué se encuentran todos
los-actuados de un procedimients de contratacion de bienes o-servicios, iniciando desde
&l requerimiento y culminands con la suscripcidn de Contrato y/o emision de ia Ordefy de
Compra u Orden de Servicio respectivo, asi como las incidencias del recurso de
apelacion y los medios de solucion de-cantroversias de la ejecucidn contractual cuando
corresponda. ' ” .

5.1.11. Expediente de Pago: Forma parte del expediente de contratacién. Contiene todos
los documeritos generados = partir de la emision de la orden de compra, servicio
y/o contrato hasta el pago.

5.1.12.0rden de Compra: Documento emitide por la Unidad de Logistica para

'\_i .
e,

formalizar la adquisicién de bienes requeridos por las dreas usuarias de la Red
de Salud Huarochiri,

5.1.13.0rden de Servicio: Documento emitido- por la Unidad de Logistica para
formalizar la contratacion de Jos servicios, solicitades por las diferentes dreas
usudrias de la Red de Sajud Huarochiri, _

5.1.14. Prestacidn: Es ia conducta promelida por el obligado, sea cual sea su naturaleza,
alcance y concrecian, Para efectos de |a presente directiva puede ser la reslizacién

_ -de-la consulferia o de! servicio o la enfrega del bien,

5.1.15. 8ervicios: S& refiere a servicies en general, consultorizs en general y locacidn
de servicies que requiere la RSH para el cumplimiente de sus fines.

5.1.16.SIGA: Sistema. Integrado de Gestion Administrativa — Aplicativa informatica
wtilizado por Ja Red de Salud Huarochiri, para ta gestién de procese de
adquisicién de bienes y servicios. _

5.1.17.SIGA MEF: Sistema Integrado de- Gestion Administrativa, establecida por el
MEF que cuenta con interface al SIAF, _ _

5.1.18. Requerimiento: Solicitud de bien(es) o-servicio{s}, formuiada por el drea usuariade la
Red de Salud Huarochirl a través del SIGA, que comprende las especificaciones
técnifcas. {bignes) o terminos de referencia (servicios), con Ia descripcién objetiva. y
precisa de las caracteristicas yio requisitos funcionales relevantes para cumplir con fa
finalidad publica de ia contratacion y las condiciones en las fue debe ejecutarse la’

Callo Jose Carlos iManlegui 407-C Urb, Santa Ana — Ricards Palma, Lima '15_;'_Pari| Telf. 355-3720
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5.1.18.

5.1.20.

5.2,

VI.DISPOSICIONES GENERALES:

6.1.

6.1

6.1.2. El area usudria Bajo responsabilidad debera programar sus necesidades

'sus ofertas, -

1. La planificacion de necesidades se determina en la fase de programacion y..___ I

contratacion.. El requerimiento debe adjuntar, el pedido o solicitud dé compra o
servicia. _

Términos de referencia: Descripcion elaborada por la. Entidad de las
caracteristicas técnicas y de las condiciones en ‘que se ejecutard la
preslacion de servicios y de consultoria. En el caso de consulteria, la descripcidn
ademas incluye los objetivos, las metas o resullados y la extension del trabajo que
se encomienda (actividades), asi como si la entidad debe suministrar Informacion
basica, con el objeto de facilitar & [os proveedores de consultorfa la preparacién de:

P .. - . . . e . . . _:4.“"’&;5 v
Unidades Organicas: Para efectos de la presents directiva se denominga unidad -;4."'-’-'

organica a lodas las instancias de [a estructura. organica ~establecida en el_-*‘ff "
Reglamento de Organizacionés y Funciones de Ja Red de Salud Huaroghiri. fi-% f fae
R

Para efectos de la presente directiva, s¢ considerari las siguientes siglas:

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
ASP: Adjudicacion sin Procedimiento de Seleccion.

CCl: Codigo de Cuenta Interbancaria

CCP: Certificadede Crédito Présupuestario.

EETT: Especificaciones Técnicas

LGE: L ey de Confrataciones de! Estado.

OA: Oficina de Administracion,

ULOG: Unidad de Logistica,
UE: Unidad de Economia. i
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico.
PAC: Plan:Anual de Contrataciones

TDR: Términos de Referericia

POI: Plan Operativo Institucional.

RNP; Registro Nacional dé Proveedores:

SIAF-8P: Sistema Integrado de Administracion Finariciera del Sectar Plblico,
SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF,

SUNAT: Superintendencia Naciorial de Administracion Tributaria.

UIT: Unidad impositiva Tributaria.

Del proceso de contratacién (drea Usuaria):

formulacion presupuestaria de las reas de ja Red Integrada de Salud . |
Huarochiri, mediante la formulacion del tuadro de necesidades de bienes y ;
servicios, a ser contratados en el afio fiscal siguiente, para cumplir fos “
objelivos y- melas que sé busca. alcanzar, sobre la base del Plan Cperativo
institucionat.

de bienes, servicios y consulorias en el Cuadro de Necesidades en las fechas
que dstermine la normativa vigente, y debiendo estar debidamente alineadas al
®Ol, bajo responsabilidad, sujetindose a criterios de razonabijlidad y
objetividad: De requerirse bienes Y servicios no programados en el Cuadro
de Necesjdades deberdn solicitar a la Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Modemizacién la autorizacidn de la habilitacién de marco:
presupuastal.

Calle Jose Caros Maritegul 407-C Urb. Santa Ana — Ricarde Palma. Lima 15. Pera Tell. 356-9720
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6.1.3. Los bienes y servicios programados en el cuadro de necesidades deben
estar financiados con &l Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

8.1.4. El &rea usuaria es responsable de formular las especificaciones t&cnicas yfo
términos de referencia conteniendo ia descripeidn objetiva y precisa de las
caracleristicas y/o requisitos para cumnplir ia finalidad péblica de la soniratacion
y las condiciones en las que debe gjecutarse fa misma. Dichas
especificaciones técnicas yfo términos de referencia deben promover Iz
pluralidad de postores. y/o praveedores en condiciones de igualdad, evitando la
generacion de.obstaculos yfo-direccionamiento que perjudiquen Ia compelencia
en el mismao,

6.1.5. El proceso de contratacién se inicia con la definicién dei

requerimiento por el drea usuaria el cual serd presentado por ia Oficina
de Administracian; siendo luego derivado a Ia unidad de logistica para

su _atencion, debiendo realizar el estudio de mercado, deferminar el /s

mejor précio, perfeceionar la orden y/o contratoe y realizar las gestiones};

administrativas del mismo, mientras gque el Adrea usuaria Bajoiz
responsabilidad tendrd a su cargo la supervision Y/o seguimiento de

{a ejecucién de la prestacién, de acuerdo a las especificaciones técnicas

o términos de referencia, v de atorgar la conformidad, Ef contrato cuiming

can.- el pago por la prestacion ejecutada,

6.1.6. En la definicion de los. requerimientos de fos bienes 6 servicios a contratar,
no se hara reféerencia a fabricacion o procedencia detefrminada, o a un
procedimiento concreto que caraclerice a los bienes o servicios ofrecidos
por un proveedor dé’termin_ado, marcas, patenies o tipés, o a un origen o &
una produccion determinada con la finalidad de favorecer a cierlos
proveedores o ciertos productos, ni como recomendacion, salvo. que se
haya implementado ef correspondiente proceso de estandarizacion
debidamenté aulorizado por la jefatura de Logistica ¢ por la auforidad a
quien se haya delegads la facultad para-aprobar el referido. proceso, en
cuyo caso deben agregarse las palabras “o equivalente” a centinuacisn de
la respectiva referencia: '

6:1.7. Adicionalmente, cuando corresponda el requerimientoc debe inciuir las
exigencias previstas en leyes, reglamentos téenicos, normas metroldgicas.
yfo sanitarias, ambientaies y demas normas que regulan &l objeto de fa
conlratacion con-caracter obligatorio. '

6.1.8. Las adqguisiciones de bienes y servicios cuyos monios son iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, estan excluidos del ambito de aplicacion de la .
normativa del estado, sujetos a supervision de acuerdo a |os establecido L
en el literal &) del &rticulo 5° por lo que son regulados por fa presente .
directiva, segdn Ios acépites que cofresponden.

6.1.9. El requerimiento de bienes ¥ sérvicios deben estar incluidos en el Cuadro de
necesidades y contar con la disponibilidad presupuestal correspondiente.

6.1.10.Para el caso en e! cual las 4reas usuarias, requieran bienes, seérvicios en
general y consultorids no. incluidos inicialmente en el Cuadro de
necesidades, previamenle realizaran la madificacién en el Cuadro de
necesidades y gestionaran ante.la Oficina de Planeamiento Estratégico 1a
asignacion presupuestal correspondiente, '

6.1.11,No se aceplardn requerimientos para la contratacidn de bianes y sefvicios en
via de regularizacion. Los servicios publicos como: energia eléctrica, agua,
desagiie, telefonia movil'y fija e internet u otros de similar-naturateza quedan
exceptuados de esta disposicion.

6.1.12. €} requerimiento puede ser modificado con acasidn de fas indagaciones de
mercado, para lo cual se deben contar con la-aprobacién del drea usuaria.
Caile Jose Carlos Mariléguj 407-C Urly, Santa Ang ~ Ricardo Patma, Lifa 15. Pert Telf. 355-9720
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6.1.13.Los requerimientos para et acondicionamiento, mantenimiento y reparacion
de infraestructura en general, deben estar incluidas en el Plan Multianual
de Mantenimientc de la Red de Salud Huarochiri y contar con la
aprobacién de la Unidad de Servicios Generales y Mantenimiento.
6.1.14.Les requerimienios de bienes irformaticos, asi como los servicios de
mantenimientos de los equipos informaticos y de sistemas e insumos
(tdner, tintas entre ofros suministros) para equipos informaticos
(impresoras, fotocopiadoras, entre otros) deben contar con la aprobacion
de la Unidad de Estadistica ¢ Informatica ¢ ei gue haga las veces.

6.2. De las etapas del proceso de contratacion de compras menores a 8 UiT o
Adjudicacion sin Procedimiento (ASP)

ANH X - T . i . ._,a\\;,g? ; e
La compra pablica es. un proceso que se viabiliza mediante el desarrolio deé’ [

actuaciones administralivas agrupadas en tres fases del proceso de &
contratacion publica: Actos Preparatorios, Seleccidn y Ejecucion Contractual. %
Tales bienes, servicios y-finalmente, efsclie gl pago correspandiente, \\%

A

6.2.1. Ef proceso de contratacién consta de las siguientes etapas:

a.- Inclugion en e} ¢uadro de necesidades.

b.- Formulacién de requerimianto. _

b.- Elaboracion de indagacion o estudio de mercado.
c.- Perfeccionamiento de la orden y/o contrato,

d.- Ejecucién de (a prestacion.

En todas las etapas del proceso de contratacion de compras menores a‘'8 UJT
o Adjudicacién sin Procedimiento {ASP) se aplicaran los principios de la
normativa de contrataciones previstos en el articulo 2° de |a ey de
Contrataciones dei Estadod

6.3. De las funciores que realizan el Organo Encargado de las
Contratacionses: '

6:3.1. Equipo de trabajo de Pragramacién:

a) Programar mensuaimente los compromisos de acuerdo a la disponibitidad .- °
presupuestat, i,

b} Participaren |a elaboracion dei presupuesto inicial de aperiura. .

¢) Coordinar con programacitn, almacén y patrimonio y demas. unidades organicas v - -
de la Red de Salud. ' '

d) Verificar la afectacion presupuestal de los- compromisos en base al cuadro de
adquisiciones.

e) Registrar fos compromisos realizados seglin Fuente de Finariciamiento para
efectos de control de ejecucion de calendario mensoal, _

f} Programar la distribucién mensual de. rateriales e insumos a las diferentes
unidades .organicas de la Red de Salud manteniendo stocks necesarios para
lograr la.operatividad del establecimiento. '

g} Participar en la formulacidn de! presupuesto anual,

fi) Elaberar los-cuadros de requerimientos de calendario-de compromisos trimestral
yfo ampliacion de calendario, segln las necesidades de los diferenies servicios.

! El estado pervano a través del Ministario-de Economia y Finanza'_s mejora st narmativa para el procedimiento
te fas contrataciones de bienes; servicios y obras que realizan las entidades puhficas; actualmente seencugntra
en vigencia la Ley N*30225 ~tey de Contraticiones del Estado.y su reglamento, directivas.
Calle Jose Carlos Waritegui 407-C Urb. Sants Ana — Ricardo Palma. Lima 15. Pard Tell. 355-9720
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i) Velar por la integridad y buen funcionamiento de los equipos, materialés, insumos

¥ énseres del Sérvicio, responsabilizéndose por su deterioro o uso indebido.

1) Cumplir con la normatividad vigente refacionada al 4rea de:su competéncia,

k) Conocer y sodidlizar el Plan Hospitalario de Evacuacion. y Comportamiento en
caso de Desastres,

l)  Las demas funciones que ie asigne su jefe inmediato.

6.3.2. Equipo de trabajo de Adguisicionas:

a) Revision del despacho documentario para atencién de los requerimientos, asl i@

come {a Indagacion de Mercado. BCNT
; < ) . . . o .y 4
b} Brindar apoyo y asesoramiento a lo$ diferentes Comités de. Seleccion en losy g fahe) 3
procesos de adjudicacion, en io que se reflere-a ia-documentacion del proceso. a Pren bty ind

¢) Conlrolary supervisar Ia ejecucion contractual, 2

d) Coordinar con programacion, almacén y palrimonio y demas unidades organicas <
de ta-Red de Salud, ' _

e} Coordinar los procesos de Adquisiciones de Bienes Y Setvicios de acuerdos a la
Ley de Contrataciones del Estado. _

f) Velar por la integridad ¥ buen funcionamiento de los-equipas, materiales, insumos
y-enseres del Servicio, responsabilizandose por su detericro. o uso indebido.

g) Revisar las ordenes de compra y ordenes de servicio segin la programacicn
mensual de Compreniisos. _

h} Cumplir con la normatividad vigente refacionada al area de su compeiencia,

I} Conocery socializar el plan hosphalario de evacuacién y comportamiento en caso
de desastres. ' '

D) Las demas funciones que le asigne su jefe inmediato. _ JE Y

k) Seguimiento de jas gjecuciones contractuales y menores a 8 UiTs, soﬁcitand’i@fﬁ Iy

presupuesto en caso de haber déficit al Equipo de Trabajo de Programacian. 4
1) Demas funciones que ios asigne el jefe inmediato. i

VILDISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1. De las etapas del' proceso de contratacién de compras menores 2z 8 UIT o
Adjudicacién sin Proéedimiento {ASP}):

7.1.1 Form ulacién del reguerimiento:

7.1.1.1 Previamente al requerimiento de blenes al drea usuaria verificara 'si existe stogk
en Almacén a través del acceso al maodulo informatico de gestion de almacén o
salicitando dicha informacion a través del respectivo aplicativa informatico al
responsable de Almacén. ' _ _

7.1.1.2 £l drea usuaria en coordinacion con la Unidad de Logistica debera verificar |la:
programacién de sus necesidades en of Cuadro de Necesidades del ejercicio y
su articulacion con el PO!, del mismio modo debera realizar lag coordinaciones
con{a Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.a fin-de verificar la
disponibilidad presupuestal correspondiente; _

7143 El grea usuaria es. responsable de la formuiacién del requerimiento, el mismo
que contigne: i) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
debidamente numerados en el Sistema de Geslién Documentaria, i) Pedido de
Compra o Pedido. de ‘Servicio generado a través del SIGA-MEFR, debidameante

Caile dose Carlos Maritegui 407-C Urb. Sania Ana - Ricardo Palma, Lima. 15, Perli Tell. 355-0720
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suscrito: por el responsable del drea usuaria, i) Reéporte Presupuestal del
Sistema de Planeamiento y Presupuesto — SPP. _
7.1.1.4 Los requerimientos de compra que incluyan varios ftems preferentemente seran
elaborados considerando grupo, clase y familia de los bienes v los
requerimienlos de servicios de manera individual. _
7.1.1.5 Las especificaciones 1écnicas y/o los 1&rminos de referencia deben ser
elaborados de aguerdo a los anexos que se adjunian a la presente directiva:
Para bienes y servicios cuyos montos-sean menores o iguales a ocho (8) UIT:
a; Anexo 1. Especificacionss Técnicas para confrataciones. por montos
menores o iguales a ocho (8} UIT - Bienes,
b. Angxo 2: Términos de Referencia para confrataciones por montos menores
0 iguales a echo (8) UIT — Servicios en General, e
c. Anexo 3: Términos de Referencia para locadores de. servicio por montos ™ |
menores-o iguales a ocho (8) UIT. Yoy

7.1.1.6 'El area usuaria debera presentar su requerimiento a la: direccion de la oficina c@g pof _.

administrativa con una anticipacién no menor a doce (12) dias habiles a la fecﬁ-u;‘ Rl
que se requiere la adquisicion del bien, contratacién del servicio o. consultorig i’; .
contratar, _ _ =
7.1.1.7 Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas deberan contar con la
firma del responsable de| area usuaria y con el vista buens del area técnica que
interving en su elaboracion de’ acuerdo a su competencia: Unidad de Servicios
Geverales y  Mantenimienta {mobiliario, equipamiento, instalaciones,
reparaciones, mantenimientos, ete.), Oficina de Comunicaciones e Imagen
(Bienes o servicios varios, que invoiucre el nembre, logo y/o imagen del RSH) y %
Unidad de Estadistica & informatica (equipos tecnoldgicos y/o servicios referidos &-
a'su especialidad). o :
7.1.1.8 En coordinacion con ja Unidad de. Logi

estarlo, formulars el re
y dete rminardtas dem
7.1.1.9 Los Pedides de. Compra. para [a adquis_icién de bienes muebl

indigue "NO HAY STOCK",
7.1.1.10 Solg se coptralaran los servicios de capdcitacion para jos servidores del RSH que
se encuentren contemplados en ef Plan de Desarrolio de Persenas: (PDP) det
RSH,.
7.1.1.11 De estar completo el requerimiento, {a direccion de la Oficina de Adminisiracisn
en el piazo de un (01) dia habil lo derivars & la Unidad de Logistica para para su
atencion a través del responsable de Adguisiciones, ' ' '
7.1.1.12 La Unidad de Logistica debera revisar que el requerimiento presentado cumpla
can las dispoesiciones. de Ja presente Directiva, v en caso de-tener observaciones
deberan ser comunicadas al area usuaria como maximo. a los dos (2) dias
habiles para su respectiva subsanacion, o
7.1.1.13 E| responsable del area de adquisiciones, a través de los operadores de
adquisicién, realiza la. revision y. verificacién de los documentos que inician ef
expediente de contratacion, en. un .plaze méximo. de tres {3) dias habiles,
verificando que los requerimientos de compra o servicio, asi como las
espacificaciones téchicas y/o {érminos de referencia, seglin corrésponda, de
los bienes, servicios en general y consuliorios se encuentran incluidos en ef
cuadro de necesidides. E| drea usuaria. de corresponder actualiza el
requerimiento, deblendo maodificar e pedide de compra o sérvigio ‘observado; los
Calle Jose Carlos Maritegui 407-C Urh, Sanla Ana — Ricardo Palma. Lima 15, Perd Teif. 355-9790
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documentes del requerimiento actualizado deberan ser suscritos por el area
usuario a través de fa Oficina de Administracién, . para luego ser derivado. al
responsable de adquisiciones.

7.1.1,14 En ¢aso no se realice la subsanacién en el plazo sefialado, el requerimiento
quedara sin efecto automalicamente.

7.1.1.15 De nio presentar observaciones los documenios. del requerimiento {pedido de

' compra o servicio y especificaciones técnicas o. términos de ref rencia), el
responsable de adquisiciones deriva el requerim'iento al analista de compras
menores-a 8 UIT ¢ Adjudicacién sin Procedimiento (ASP) para que disponga el
inicio de la indagacion de mercade.

7.1.2 Elaboracién del estudio de mercado:

Sobre la base de las especificaciones técnicas o térmi_nos’-_.c_le_.referencia defitidos
por el area usuaria, la Unidad de Logistica a través del Equipo-de Trabajo de
adquisicionies, deberd evaluar las posibilidades gue ofrece e mercado para
determinar el valor estimado de la. contratacion, la existencia de pluralidad de
marcas y posiores, Ja pertinencia de realizar -ajustes a las caracteristicas ylo
condiciones de Jo que $e.va a coniratar, de ser necesario,

Para elaborar el éstudio de mercado se debera tener en cuehts la siguiente;

7.1.2.1 Solicitudes de cotizacion:

El analista de compras menores @ 8 UIT o Adjudicacion sin Procedimiento (ASP) ,
del drea de adquisiciones de la Unidad da Logistica realizard el estudio de
meércado buscando potenciales. proveedores del rubro | confratar, pudiendo
emplear catdlogos, revistas, internet u otro medio que consideren necesario, Una
vez delerminado los potenciales proveedorss deberan remitir fas solicitudes dea
cotizacion  via®  correo  elecltdnico;  correo  a utilizar  es e
Iocis'tic‘a.adquisicionés@redhuarochiri.qdb_.oe:-inCIUyen’do la siguiente informacién;

a) lLas especificaciones lécnicas o términos de referencia de los bienes a
adquirirse o del servicio a contratar segun corresponda, remitida por el drea
usuaria de.conformidad-con los anexos senalados lineas abajo,

b) La direccién, nimero de teléfono, y direccion de correo electiénico al cual fos
provegdores podran remitir o entregar sus cotizaciones.

¢} Elnombre del encargado de resibir las cotizaciones (bienss o servicios).

d) Elplazo en gl cual los provéedores deberan entregar ta informacidn solicitada,
expresado en-dias hébiles, que estara en funcion a la nataraleza, complejidad
y envergadura de los biengs o .servicios solicitados, pudiéndose efectuarse,
ampliaciones al mismo.

&) L_-a'indicac_:i'én expresa que los precios cotizados porlos proveedores deben
ineluir tedos los tributos, seguros, fransportes, inspecciones, pruebas y de ser
el caso, costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asf:
cemo cualquier otro concepto que lé sea aplicable y que pueda incidir en !
valor estimade de! bien a adquirir o servicio a.contratar,

fy Copia simple de jos documentos tecnicos de presentacién obligatoria
solicitados en las especificaciongs técnicas o términos de referencia.

g) Se otorgara a les potenciales proveedores un plazo prudencial para que
remitan sus colizaciones, pudiendo este plazo ser ampliado a fin de
garantizar la mayor participacion del mercado.

Callz Jose Carlos Marilegui 407-C Urb. Santa Ana — Ricardo Palma. Lima 18, Perd Telf, 355:9720
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' 7.1.2.2 El estudio de mercado deberd evidenciar lo siguiente:

a) En les casos de adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios, cen
importes menores o iguales -a 1 UIT, se solicitara como minimo una {01)
cotizacién, no existiendo un mdximo de solicitudes de cotizacion. El cuadro
comparafivo debera contar al menos .con dos {02) fuentes de informacion
(colizacidn, presupuestos, precios histéricos, precios SEACE, paginas web,
cataloges o estructura de costos).

b} En los cases de adqguisicion de bieries: ylo contratacién de servicios, con
importe hasta 3 UIT, se solicitara como minimo dos (2) cotizaciones, no i&
existiendo un maximo de solictudes de cofizacion. El cuadro comparativo 4\;‘;
puede contar con las fuentes de informacion  (cotizacién, presuplestes, \3
precios ‘historicos, precios. SEACE, péginas web; catélogos o estructura de
costos),

¢} En los cases de adquisicidn de bienes y/o contratacién de servicios; con

importes mayores de 3 UIT hasta 8 UIT, se solicitard como minimo 03
cotizacionas, no existiends un méaximo de solicilludes de catizacicn.,

d) En caso que durante el procedimienio de indagacién de mercado se
presenten consullas yfu' observacionss a las gspecificaciones técnicas o
términos de referencia por parte de potenciales proveedores, estas se

comunicardn inmediatamente a) drea usuaria, para su absolucion. De no ser

acogida, el drea usuaria efectuara un informe para la continuacion de la

indagacion de mercads, y de ser acogido el requerimiento sera devuelio a

traves del SISGUEDO yio en fisico; a fin de que proceda a modificar o :

elaborar yn nuevo requerimiento segln corresponda; o

7.1.2.3 Las cotizaciones de'los proveedores:

Las cotizaciones de los potenciales proveedores seran presentadas por
correo  elgctrénico. (legistica.adquisiciones@redhuarochiri.qob pe) o por
escrito. & secretaria de la Unidad de Logistica, Jas mismas que deberan
adjuntar facultativamente los formztos de cotizacién, carta de autorizacién
depdsito en cuenta - CCl y Declaracién Jurada de cumplimiento de las
especificaciones técnicas y/o -términos de referencia, proporcionados por la
Unidad de Logistica contenidos en los Anexos Nos. 01, 02, 03, 04 y 05 de
corresponder, ademas podra usar el anexo N° 13 - propuesta econdmica para
hacer llegar su cotizacion o usar formato propio de la empresa. En caso de no
emplear dichos formatos la informacion debera estar de manera expresa en la
propuesta del potencial proveedor

Las colizaciones no podran tener una antigiedad mayor a treinta (30) dias
calendario, salvo gue. el proveedor indigue en su oferta un plazo superior.
Para ser consideradas en el cuadro comparativo de precios que ofrece e
mercado se podrd aclualizar el ¢tosto total de: dicha propuesta mediante
eomunicacién expresa del proveedor indicando que su propuesta sigue
vigente o ha sido actualizada manteniendo las caracteristicas técnicas de los.
bienes, servicios o.consultorias ofertadas.

Deberan adjuntar su RNP y Ficha ruc del rubro de ta contratacion,

En caso existiera ‘imposibilidad de obtener mas de una colizacion, en el
estudio. de mercado-debers susientarse dicha situacion,.

7.1.2:4 Verificacién de las cotizaciones de los proveedares:
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La verificacion de las cotizaciones de fos proveedores, se encontrara a cargo
del area de adquisiciones, con VB la Unidad de Logistica, v el area usuaria
para lo cual se revisara las declaraciones juradas ylo documentacion gue-
acredite el cumplimiento de o establecide en las especificaciones. técnicas de-
fos bienes o los términos de referencia de los. servicios o consuliorias a
contralar.

Dependiendo de la complejidad o especializacisn de. la contratacion, la
Unidad de Logistica podra solicitar par escrilc 0 medianta correo-electrdnico
al area Usuaria o drea téchica que verifique el cumplimiento de Jlas TR
especilicaciones técnicas o términos de referencia; otorgandole un plazo /3
maximo de tres {03).dias habiles para que emita pronunciamienio. /

15
3

De no tener respuesta por parte del drea usuaria en el plazo estabiecido, _s_e_;x'
determinard la adquisicién al menor costo de las cotizaciones, por lo que el
area usuaria no podra exigir cambios.

En caso el érea usuaria deseslime todas |as propuestas, sustentard los
motivos y el Analista de Compras meriores 2 8 UIT asignado procede a
realizar una nueva indagacisn de mefcado.

Soio las jefaturas de las areas usuarias estan autorizadas a verificar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas, por o que deberdn firmar y
sellar el cuadra comparativo, en caso la jefatura se encuentre ausente debers
delegar la responsabilidad a una persona encargada, prévia coordinacion.

7.1.2.5 Determinacidn del valor de la confratacidn:
El valor eslimado de Ia contratacién de caompras menorés a 8 UIT o
Adjudicacion sin  Procedimiento (ASP), serd determinado en funcion a
cotizaciones que pueden. provenir de personas naturales o juridicas que se
dediquen a las actividades materia de la contratacion, Inctuyendo fabricantes.

Para determinar el valor estimado de Ia contratacién se tendra en
cansideracion (o siguiente:

a} Pluralidad de proveedores ¥ marcas, en caso de corresponder. En caso
de los considerandos de UIT segln ef numeral 7.1,2.2.

b) Cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia.
validada por el drea usuario yio técnica..

¢) Colizacién de menor valor, en aplicacisn al principio de economia y
competencia, -

7.1.2.6 La cofizacién -ganadora

La colizacidn ganadora, deberd contener ios documentos que acrediten
fehacientemente que cumple con las caracteristicas técnicas vio
requerimientds técnicos exigidos en las especificaciones teenicas o iérminos
de referencia para realizar la prestacion correspondiente.,

Asimismo, se debera vérificar lo siguientar

a)Si el provéedor se encuentra ACTIVO: y HABIDO en el portal web de
- SUNAT, opcidn consuita de RUC.
b} Si el proveedor cuenta con RNP vigente y habilitado, salvo en Jas
~ conlrataciones menores a una (01) UIT. Como lo indica el art. 10,
numeral “c”, del reglamenlo de la ley de contrataciones con el estado

Calle Jose Carlos Maritegui 407:C Urb. Santa Ana - Ricardo Palma. Lima 15. Pemd Tell, 355-0730
' Pég. Web. wnw.redhtrarechin.gab.pe




‘DOCUMENTO INTERNO _ ADMINISTRACICN
. DIRECTIVA ' Version: []0)]

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES. CUYODS _ ]
MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A'OCHO (08} | Pagina: 13 de 44
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

c} Para las contralaciones de servicios desarrolladas por personas
naturales, el proveedor debers presentar obligatoriamente la-
Declaracion Jurada contenida en el Anexo N° 05,

5i del resultado de |la indagacion de mercado, el precio referencial es- mayor
-al valor estimado en el cuadro de necesidades, el Analista de Compras
menores a 8 UIT comunicara al drea usuafia para que en el plazo no mayor
a ires (3) dfas hdbiles gestionés ja modificacién del requerimiento o
ampliacién presupuestal para el financiamiento del requerimiento.

-
Una vez realizada la modificacion de requerimiento o ampliacién’®
presupuestal, el drea Usuaria comunica al Analista de Compras menores a ;‘g
UIT a través de correo electrdnico, g 5@

En caso que el drea usuaria no realice la modificacion de requerimiento o “Enefned
ampiiacion presupuestal en el plazo establecidao, sl requerimiento sers
devuelto por la Unidad de Logistica al area usuaria para que inicie un.nuevo
procedimiento,

7.1.2.7 Cuadro comparativo ds precios que ofrece el mercado:

La informacion del estudio de posibilidades que ofrece el mercado serd
presentada por el Analista. de Gompras menores a 8 UIT en un: cuadro
comparativo de precios gue ofrece el mercado que sefale & cumplimiento -

de las especificaciones tecnicas o términes de referencia, ‘segun corresponda.:

Diche cuadro comparative debera estar susorito por el responsable del
Area usuaria, el responsable de adquisiciones y el jefe de [a Unidad de
L'ogfstica.__'en sefal de aprobacion, caso contrario, no tendra validez.

7.1.3 Disponibilidad presupuestal:

El -érea de adquisiciones soficitard PCA a ia ofitina: de planeamienito y
presupuesto, -con copia a la direccion de la oficina de administracién, mediante
correo.electrdnico; consignando clasificador y fuente de fihanciamiento.

El drea de adquisiciones registra én el SIGAMEF la solicitud de Certificacion de e
Crédito Presupuestario, y remite en forma fisica a través de a través de la, .
Oficina de Administracion 4 la Oficina de Planeamiento y presupuesto.

La solicitud se efectia dentro del dia habil siguiente de aprobado el esludio de
mercado porla-Unidad de Logistica como- Mmaximo,

Cuando la Unidad de Logistica verifique que el area usuaria no cuenta con
disponibilidad presupuestal, procedera de forma inmediata {méaximo al'dja habil
siguiente) a devolver el requerimiento, a fin de que el Area usuaria efectie las
ccdr'din_aciones con la Oficina Gerniéral de Planeamiento y Prestupuesio,

La Unidad de Logistica emitira la: soligilud de Certificacion de Crédito-
Presupuestario del SIGA, para la Aprobacién, donde se detaliara fuente de
financiamiento, meta, cadena Funcional, ceniro de costo, Clasificador de
‘Gasto, Valor Referencial,

a) De [a Certificacion de Crédito Presupuestadrio:

La Oficina de Planeamiento y presupuesto, luego de verificar la disponibilidad

presupuestal en funcidn al marco presupuestal en la{s) meia(s) y especifica(s)

de gasto establecidas en la soficitud aprtieba en el SIAF fa Certificacién

presupuestaria, con el cual, sé garantiza ia existencia del srédito presupuestal
Caile Jose Carlos Maritequi 407-C Urk, Sanla Ana.— Ricardo Falma, Lima 15.-Perd Tel, 365-9720.
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dispenible y libre de afectacion, ello implica la reserva del crédito presupuestal
mientras. se contrata y perfecciona fa obligacion. Remitiendo a la Unidad de
Logistica a través de la Oficina de Administracion el Certificado de Crédito
Presupuestario correspondiente en el plazo maxinmo de dos (2) dias habiles.

La Cerlificacién de Crédite Presupuestario es susceptible de ampliarse,
reducirse o ‘anularse, o de ser modificada en la descripcion de- su objeto,
siempre 'y ¢uando estén debidamente justificadas dichas modificaciones y se
cuente con la verificacidon correspondiente de la direccion de oficina de.
Pianeamiento v Presupuesto.

b} De la previsién--pre'sup'uesta!: I8 7

L

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las ki::» ki .
contrataciones deberan contar con el documenio suscrifo por la Oficina de Y
Planeamiento y presupuesto y la Oficina de Administracion, que garanticen la *"'ti: oA
programacion de los recursos -suficientes para atender el pago de las T
obligaciones en los afios fiscales:subsiguientes,

7.1.4 Perfeccionamiento de la orden y/o contrato
7.1.4.1 Emisién de la orden y/o contrato;

Una vez obtenida fa Certificacién de Crédito Presupuestario, el Analista de
Adguisiciones asignado por el Coordinador de Adquisiciones pracedera a la
emision de la Orden de Compra o:Servicic y/o cohtrato en un plazo ne mayor a.
1 dia habil, seglin corresponda.

La orden y/o contrato debera especificar como minimo a-siguiente informacién:

a) Monto de la contratacion, iricluido impuestes de Ley.
b) Plazo de entrega del bien ¢ plazo de ejecucidn del servicio o consuftoria.
s ¢} Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

d) Lugar de eniréga del bien o lugar de prestacion del servicio. -

e) Lugarde presentacidn de decumentos. concernientes a la contratacion.

f) Aréausuaria. ' _

g) De ser necesario, consignard-las penalidades.

h) Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria adjudicado.

Una vez suscrita fa orden de compra @ -servicip,. el coordinador de adquisic;ién-
realizara’ el compromiso anual y compromiso mensual a fravés del SIGA-MEF
con interface:con el SIAF-SP en el plazo de un (01) dia habil,

La orden de compra o de servicic debe contar con fa firma del analista de
adquisiciones que lo elaboré y las firmas de autorizacion correspondiente
de la Jefatura de la Unidad de Logistica y del Coordinader de
Adquisiciones, '

7.1.4.2 Nofificacion de [a orden ylo contrato:

El -anaiista de compras menores a 8 UIT o Adjudicacién sin Procedimients
{ASP) debera notificar la orden y/o contrato dentro del ptazo de un (1) dia habit;
al Cortratista y-al drea usuaria mediante correo elscirdnico. También se podra
hacer la suscripcion de forma fisica de la orden de compra o de servicio (debe
estar con sello o ribrica de recibido por parle de la ‘empresa o un
representante), luego del cual el analista de corpras notificarad la misma al
area usuaria por correo electrénico. Se pone en conocimiento que:

Ciille Jose Carfos Martegui 407-C.Urb. Santa Ana ~ Ricarde Palma. Lima 15. Perd Telf. 355-9720
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El.drea usuaria es Ia encargada de Ia supervision y/o segquimiento
de_la ejecucién contractual, de acuerdo a fas especificaclones
técnicas o términos de referencia, salvo en los casos qtie_se
esfablezca la participacién del drea técnica, debiendo precisar
dicha__participacién __en Jos términos de referencia o
éspecificaciones fécnicas.

El correo_electrénico del drea usuaria serd del coordinador
administrativo designadp, salvo gue el drea usuaria comunigue
urr_eorreo electrénico distinto para tales fines. Después de
emiticda la orden v/o contrato, los plazos para el cumplimiento de
la prestacion del contratista se compufan en dias calendarios v
se contahjlizan desde el dia hdbil siquiente de su notificacion al
cotitratista, '

7.1.4.3  Delafiscalizacién, Verificacién y Control:

Suscrita {a ordeni ylo contralo, se verificara la autenticidad de.las deglaraciones,
informaciones, traducciones y demds documentos proparcionados por el
contratista. La- fiscalizacion, Verificacién y Control posterior se esfectuara

mediante sistema de muestreo sobre Ja totalidad de expedientes de
contratacion de adquisicion §in proceso (ASP), de forma semestral, en un
minimo del diez por ciento (10%) def total de drdenes /o contratos; debiendo

informar los resultados a la direccién de la oficina de administracion,

En casc de comprobar fraude o falsedad de declaracién, informacion o de la
documentacion presentada por el contratista, se procedera a declarar nulidad
del contrato, asimismo, comunicars a Ja Procuraduria Pliblica del Red de Safud
.de Ruarochiri para‘ias acciories pénales perlinenies,

7.4.4:4 Nuiidad de Orden y/o contrato:
Son causales para declarar la nulidad de ia orden y/o centrato;

@} Por haberse perfeccionado en cohtravencion con el articulo 11 —
impedimenhtos, de la Ley de Contratacionss del Estada, no teniendo
dergcho a retribucion alguna.

b) Cuando ‘se verifigue la trasgresidon del principio de presuncion de
veracidad.

¢y Cuando se acredite que el contratista, sus acelonistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquisra de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o agentes, ha
pagado, récibido, ofrecido, intentado. pagar o recibir u ofrecer en el futurg
aigln pago, beneficio indebido, dadiva o comisidn en refacion con Ia
orden y/o contrato.

La nulidad de la Orden yfo contrato genera responsabilidades deé los
funcionarios y servideres de la entidad coniratante conjuntamente con los
contratistas que celebraron dichos éontratas irregulares.

d) La declaracion de nulidad por fa causal prevista en el numeral a), b) y ¢}
sera remilido mediante un informe técnico de Ja Unidad de Logistica a la
Oficina de Administracién. Con respecio a las prestaciones de bienes y/o
servicios que no se atendieron; el Organo Encargado de ias

Galle Jose Carlos Marilegui 487-C Urb, Santa Anir — Ricardo Palma. Lima 15, Perd Telf: A55:6720
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Contratacicnes estard facultado a realizar una nueva indagacion de
mercado con el fin de determinar el nuevo proveedor.
e) Cuando se haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
" mera o el monto maximo para olras. penaifidades, en la ejecucion de la
prestacion -a su cargo, es causal de resolucicn o nulidad de orden o
contrato,

7.1.5 Publicacién de Ordenes de Compra y/o Servicio en el SEACE.

i . - . - ll‘ﬁ, Pl
Segin numeral Xi: Sobre el registro de informacién de. las.contratacioned

sujetas a supuestos excluidos del 4mbito de aplicacion, de la Directiva N3, /.
007:2019-0SCE/CD - DISPOSICIONES APLICABLES Al REGISTRO DE

INFORMACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATAGIONES
DEL ESTADO —~ SEACE. '
Las Enlidades deberan registrar en el SEACE la informacién de las
contrataciones previstas en los literales f) y j) del articulo 4 de Ia Ley, asi come
en los literales b), c), d}, ), f) y g} del articulo & de la Ley en un plaze maximo
de diez (10} dias hdbiles de haberse realizado la contratacion o suscrito el

convenio, segun corresponda;

7.1.6 Ejecuciéh de la prestacién:

La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios o consuitorias, se injcia
a parlir del dia habil siguiente a.la notificacion Yy recepcion formal de la orden
y/o .cenlrato (salve que en la misma se indique fécha expresa de inicic) v
concluye con el pago, previa conformidad de la prestacion. La fecha de inicio
bajo ninguna causal puede ser anterior a la fecha de nolificacién.

Cuando existan observaciones a las prestiaciones de bienes, servicios o
consuliorias estas sergn consignadas en el acta. o informe respectivo,
indicandose claramente el sentido de éstas; olorgandole al contrafista un
plazo prudencial para su subsanacion, en funcion a la complejidad de 1a:
contratacién, dicho plazo deberd ser establecido por ef @rea usuaria y no
podra ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10} dias caiendario, el .
mismo gue serd ¢omputado desde el dia siguiente de 1a comunicacion,:
fermal emitida por ta Unidad de Logistica,. por lo que, el drea usuaria deberd \
remitic-en un plazo no mayor de dos (02) dias hébiles o) acta o informe de
abservaciones respectivo.

7.1.6.1  Modificacionés a la orden yfo contrato

a) Amgliacién de plazo: La entrega del bien o prestacion dei servicio se
efectuara dentro det plazo establecido en la ordén yfo contrato, salvo casos
fortullos o de fuerza mayor debidamente comprobada que impidan al
contralista ehiregar el bien o prestar el servicio. También procede la
ampliacion de plazo por causas alribuibles a g Entidad. E! contratista
salicitara ‘a la Unidad de Logistica ampliacion de plazo por afrasc yio
paralizaciongs que no le sean imputables dentro’ de los siete {05) cinco
dias habiles siguientes de finalizado el -hecho gererador del atraso yfo
paralizacién. La unidad de loglistica, previo pronunciamiento del area
usuaria y/o del area técnica, segln corresponda; notificara su decision en of

Caile Jose Carlos Maritegui A407-C Urh, Santa Ana — Ricardo Palma. Lima: 5. Pert Tell. 355-9720
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plazo de cingo (05) dias habifes, computados desde el dia siguiente de
presentada la solicitud del contratista,

b) Modificaciones convencionales: Las partes pueden acordar otras
medificaciones al conlralo siempre que las mismas deriven de hechos
sobrevinientes.al perfeccionamiento del confralo que no sean imputables
a diguna de las partes, permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente, y no cambien los elementos determinantes del
objetd de [a contratacisn.

modificacidn. De ser viable; la Unidad de Logistica formatizara la modificacion;
mediante una adenda a la orden y/6 contrato. 2

7.1.6.2 Incumplimiento de las prestaciones

7.1.6.2.1 Penalidad por mora en la éjecucién de Ia prestacidn: _

En caso de retraso injustificado eni la ejecucidn de prestaciones. sl RE&H le
aplicara al contratista una penalidad por cada dia dé atraso, hasta por un
monto maximo equivalente ai diez por cienfo (1 0%) del monto de Ia
contratacion e itlem que debid ejecutarse.

Esta penaiidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final 6 en la
liquidacion final. La penalidad se aplicara automaticamente y se calcutard de
.acuerdo a la siguiente férmula;

Penalidad diafia = 0.10.x Monto de Ja contratacion o ftem

F x Plazo en dias

Para plazos menpres o iguales a-60-dias F=0,40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

El' RSH tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el curnplimiento
de ia obligacidon. Asimismo, en casa de eubrir el merto maximo de Ia
penaiidad, el RSH podra reselver el conlrato por incumplimiento.,

7.1.6.2.2 Resolucién contractual: _ _

Si et contratista no cumple con levantar las observaciones dentro del plazo
otergado, el drea usuaria debera comunicar su disconformidad por el
incumplimiente de ias obligaciones contractuales a la Unidad de
Logistica, a fin de que proceda a resolver total o parcialmente los acuerdos
estabiecidos en la order y/o contrato. La Unidad de Logistica requerira al
contratista mediantée carta notarial que cumpla con ejecutar sus obligaciones
en un plazo ho mayor-de cinco (05) dias calendario, si vencido dicho. plazo
el incumplimierito: continga, se comunicara mediante carta notarial ia
decisién de resolver la orden y/o contrato. Cor respecto a las prestaciones de
bienes y/o servicios que no se .afendieron, el Organo Encargado de las
Contrataciones estard facultado a realizar una nueva indagacion de mercado
con el fin de determinar el nuevo proveedor.

Calte Jose CarlosMarilegui 407-C Urly, Santa Ana — Ricardo Palma. Lima 15, Perd Telf, 365-9720
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7.1.7 Conformidad de Ia prestacién:

La ¢conformidad de la
a tres (3) dias habile
N® 08 (bienes) o Anexo N°
servicio).
7.1.7.1 Conformidad de bienes
La recepcion de biene
Almacén Central de {a Unidad de
de compra o contrate vy
confarmidad es responsabili
o8 bienes que podra  fir
cenformidad o emitir posterior lg
086. '

La recepcion “conforme" n
posteriormente por defecto

dad d

iliario, re
por el 3

como equipamiento, mob
se emitira la conformidad

el area usuaria y el drea técnica, segin corres

La. conformidagd requiere
funciOnarios{s} respoensab)
verificar, dependiendo de
cantidad y cumplimiento d

realizar ias pruebas que fueran ne

La conformidag debe estar suscri
ias especificaciones técnicas .del

carge o sello respectivo, 1a guia

remitido & la Unidad de
calendario.

En caso de existir observaciones,
ndo claram
broveeddr o confrag

respecliva informe, indicar
comunicados al
Logfstica, otorga
ni mayor a d ez
sofisticacion del-

ndoie un plazg pa

bien adquirido.

En caso que ol -contratisia no
observaciones, of Coordinador de
para rebajar o anular ia Orden de
Usudaria.

71.7.2

La conformidad de servicios o consyu

Usuaria., C
area técni
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prestacion debera ser otorgad
$ en el formato de confarmida
07 (servicios)

S se encontrard a carg
la gufa de

mar la guia de
conformidad d&l bien con el Anexo N°

0 enerva a la entidad su derech
S O vicios ocultos.

la firma del ag¢

(10) dias: calendario

uando log servicios e consultoria
ca, la conformidad sera emilida-de for

a en un plazo no mayor
d de la prestacion Anexo
y Anexo N° 08 (Locadores de

o ' N

e
. ] ERE A
O de! Coordinador de'z ™9 7
Logistica teniendo a ta visia la orden.
remisidn del coniratista, la
el drea usuaria brevia verificacién de
remision en senal de

0 & reclamar

B 4 “F g
Y olros: que sean necesarios,

ia y.en forma cenjunta ertre
ponda, '

puestos -
rea usuar

td de conformidad deiflos -
(s} usuaria(s), gquien{s} deben
‘de on, la calidad, _
g » deblendo
cesarias en caso corrasponda.

por los funcionarios sefalados en
uerimiento, colocandb. sy nombre,
remision o anexo N° 08 debe ser
el plazo maximo de cinco (5) dias

fo-
req.
de

estas estardn plasmadas en e
ente el sentido de estas v seran
fista, a través: de Ia Unidad. de
subsanadrno menor a dos (02) dias
dependiendo de fa complejidad o

ra-

la subsanacion de las
s inicia ef procedimiento
O conocimiento del Area

cumpia con
Adquisicione
_Co‘m'_pria previ

Conformidad de servicios o consultorias:

ifforias

S€ encontrara a cargo del rea
§ requieran la intervencion def
ma conjunta.
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La firma del anexo N° 07 de “conformie” o enerva a la entidad su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios acultos.

En caso g area {écnica emita un.informe técnico que sustente la motivacion
de fa conformidad u cobservaciones, sera facultaiivo consignar su firma en &|
formato de conformidad de |a prestacion.

El area usuaria remite el arexe N° 07 - acla de conformidad del servicio a |a Pt
LV

Unidad de Logistica en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario de ji
culminado el servicio,

farra

e

En casa de existir observaciones del servicio, el area usuaria comunica a Ja-
Jnidad. de Lagistica, quienr 2 través del Coordinador de Adquisiciones
comunica al contrafista indicando claramente el _sentido de estas
otergandole un plazo bara subsanar no menor a dos (02) dias ni mayor a
diez (10) dias calendario dependiendo de- Ia complejidad del servicio, en
caso de consultorias el blazo para subsanar rio puede ser menor de cinco
{05) ni mavyer de veinte (20) dias calendario, segln la complejidad dej
servicig.

En caso que el contratista no cumpla con la subsanacién de Jas
ob‘servationes_.._el Coordinador de Adguisiciones inicia el procedimiento para
rebajaré anular la Orden de..Compra previo.conocimiento del Area Usuaria.

Los preductos o entregables. previstos en fos TDR, u orden de servicio
quedan a cargo del drea usuaria quien es responsable del uso, custodiany, . 47/
archivo de los misros, '

La conformidad de la prestacion de} servicio se efeclila a través del “Acta de-
Conformidad de Servicio — Anexo N° 7% debidamente suseritos porelolos
funcionario(s}) consignados en jos términos de referencia, el cual se remitira
con documento a la Unidad de Logistica para e! tramite de pago.

7.1.7.3 Conformidad de locador de servicios:

La canformidad Jocador de servicios se encontrarg a cargo def area usuaria
'© dependencia consignado en el término de referencia,

La firma del anexo N* 08 de ‘conforme” nio enerva a la entidad su dérecho a
reclamar posteriormente. por defectos o vicios ocuitos,

7.1.7.4  Contenido del expediente de contratacion de compras
menores a 8 UIT o adjudicacion sin procedimiento

El  expediente de confratacion deberd contener la siguiente
documentacion:

Callz Jose Carlos Maritegui 407-C Urh, Santa Afa — Ricardo Palma. Lima 15, Per( Teif, 355-9?2(}
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a) Requerimiento (Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
Pedido de Compra o Pedido de Servicio, segln corresponda y reporte
presupuestal).

b) Solicitudes de cotizaciones, correo elecirdnico, _

c) Cotizaciones de los proveedores, declaraciones JUradas y su respectiva

- validacion (firma de cuadro comparativo), en caso de corresponder y
corren derespuesta.

d) Ficha RUC con rubre de ja contrataciar.

e) RNP vigente del proveedor, de. corresponder, o

f) ~ Codige de Cuenta Interbancaria (CCI) del proveedor (anexa N* 04)

g) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado (con sus’
regpectivas firmas sefial de validacion}

b} Solicitud de Cerifficacién di Credito Presupuestario.

7} Certificacion de Crédito Presupuestario.

i}  Prevision presupuestal, de corresponder.

k) Orden.de compra u-orden de sefvigio yfo.contrate debidamente firmado.

[} Notificacion de la orden de compra u orden de servicio y/o contrato,

m) Conformidad de la prestacidn de servicio, y/o guia de -remision

ey ™
SRt dr
% Y,

debidamente fifinado sefial de conformidad de ingreso y que cumplen
las caracteristicas técnicas en caso de bienes,

n} Eniregable o producto, salve tenga caracter da confidencial..

0} Observaciohes ylo subsanaciones al eniregable o producto, en
caso.de corrésponder.

p} Calcuio de penalidades, en caso de corresponder.

q) Comprobante de pago {factura, recibo por heonorarios, documento;
que acredite pago de impuesto a la renta u oiro documento’ "
aulorizade por la SUNAT), 13

7.1.8  Pago de fa prestacién:

El Red de Salud de Huarochiri-RSH debera pagar las contraprestaciones
pactadas & favor del contratista en la oportunidad establecida en la orden o
contrato, para tal efecto, deberd previamente contar con la
conformidad de la prestacién del area Usuaria, a fin dé que el RSH
cumpla con la obligacion de efestuar e pago maximo dentro de los diez {10}
digs habiles siguientes,

La Unidad de Logistica debera tramitar ante la Oficina de Economia el
pago, remitiendeo ef expediente de cortratacion original dentro de [os
dos (2) dias héabiles de recibido el comprobante de page y la
conformidad, efectuando la derivacién de forma. obligatoria en formate
criginal.

En caso de drdenes y/c caniralos can entregas peridgdicas, a partir .del
segundo pago hasta el dltimo pago, se debera remitir copia de los
documentos establecidos en o humeral 7.1.7.4 de la presente directiva ios
literales a), b), ¢, d), e); f), g), h), 1), ) k) vy 1) del numeral precedente
mas. los documentos: originales indicados en los literales my), n), o), P} va).

La Oficina de Ecenomia efectuars la revisidn del expediente de pago en
un- plazo que no podrd exceder de dos (2) dias habiles. En caso de existir
cbservaciones, devolverd el expediente 3 la Unidad de Logfstica para la
stubsanacién correspendiente; debiends efectuar dicha subsanacién’en un

Calle Jose Caros-Maritegui 407-C Urh. Santa Ana — Ricardo Palma. Lima 15. Perd Telf. 355-9720
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dependan del drea usuaria o de! contratista.

De no exjstir observaciones, [a Oficina de Economia procederd . a ia fase. de
devengado y fase de girado, maxime denlro de los fres (3) dias hahiles
siguientes.de recibido el -expediente de pago, posterior a ello la Oficina de.
Administracién autorizara et pago en tin plazo maximo de un (1) dia habil.

plazo maximo de dos (2) dias habiles, siempre que las observaciones no

7.1.8.1 Constancia de prestacian:

A partir de la ‘cenformidad de la prestacion, a peticidn de parte la Red
de Salud de Huarochifi RSH procedera a otorgar la Constancia de Prestacion T

a través de Id Oficina General de Administracion, debiendo contener comga;;;?"‘ 7%
minimo: 3;:; :

a) Nimero.de orden de compra o servicio y/o contrato. B

b} [dentificacion del.objeto contractual,

c) ldentificacion de los datos del contratisla (nombres y-apellidos o razén
social'y nGmero de RUC).

d} Ef imperte contratado.

e} Elimporte ejecutada. _

fy Plazo de ejecucién efectivo (desde el dia habil sigidernite de [a
netificacién hasta fa fécha de ia conformidad de prestacién).

g) Penalidades en las que hubiera incurrido el contratista.

La Constancia de Prestacion serd emitida dentro de jos diez (10) dias
habiles siguientes de solicitada, debiendo ser entregada al coniratista
dentro de-los dos (02) dfas habiles siguientes dejando constancia de tal acto
en el mismo documento, el cual serd custodiade poila Unidad de Logistica,

Dicha constancia sera emitida-segin e) Anexo N° 12.
7.1.9  De las prohibiciones:

7.1.9.1 Queda prohibide fraccionar las contrataciones de bienes o
servicios con el objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
correspanda segin la necesidad anval, o de evadirla necesidad, o de evadir
la aplicacion de la normativa de confrataciones para dar lugar a
contrataciones menores o iguales a gcho (8} UIT, yio de acuerdos
comerciales suscritos por el Estado Peruang en malteria de contratacion
publica,

7.1.8.2 No se considera fractionamiento a las contrataciones por
etapas, tramos, paguetes o lotes posibles. en funcion de ta naturaieza del
objelo’ de la contratacién o para propiciar ia participacion. de las
‘microempresas y de las pequefias empresas en aquellos sectores donde
exista oferta’competitiva. _ _

7.1.8.3 Queda terminaniemente prohibido’ gue cuaiquier area usuaria
proceda directamente a la contratacion de bienes y/o servicios para ef Red de
Salud de Huarochiri, sin cumplir coil las disposiciones establecidas en Ja presente
diréctiva o normativa de contrataciones.det Esiado, BAJO RESPONSABILIDAD.

7.1.10 De las excepciones:

Galle Joss Carlos Marlegui 407-C Urk, Santa Ang — Ricardo Paima. Lima 1i5. Par0 Telf, 355-9720-
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Quedan excepluadas de la formulacién de especificaciones técnicas 6 términos de
referencia las siguientes contrataciones:

7.1.10.1  Las contrataciones de publicaciones oficiales, de -cardcter normativo.
-que: estan cbligadas a ser publicadas en el Diarig Oficial El
Peruvano. .

7.1.10.2  las contrataciones de notarios plblicos. para ejercer tas funciones.
previstas-en la normativa de contrataciones, de cenformidad con el literal:
d).del articulo 4 de la Ley de Contrataciones del Estado, _

7.1.103 Las conkataciones de servicios. pdblicos, siempre que no exista la
posibilidad de contratar con mas de un proveedor, de conformidad con i%
el literal b)-del articuio:5.1 de la Ley de Contrataciones del Estado. :

Vill.RESPONSABILIDADES (DIRECTA):

8.4 La' Cficina General de Administracién es responsable. de realizar la
evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presenie directiva.
8.2 lLa Unidad de Logistica es la responsable de ejecutar los procesos de

contratacion de bienes, servicios o consultorias iguales o menores a ocho
(08) unidades impositivas tiibutarias requeridos por los drganes, unidades. )
organicas, consejos, comisiones © programas de! Red de Salud de S
Huarochiri, - K

8.3 La Unidad de Logislica monitorea v brinda el soporte administrativo para el
cumplimianto de la presente Directiva. _
8.4 La Unidad de Logistica brinda 1a asistencia {écnica a las areas usuarias det |

Red de Salud Huarochirl para la implementacion ¥ el cumplimiento de la
presente Directiva.

8.5 El @rea usuaria es responsablé de -elaborar los reguerimientos en forma
oporluna y de la subsanacidn de fos mismos dentro del plazo establecido en
la presente Directivd, asi como, de Ia supervisién de la efecucién del
contrato, orden de servi¢io o de compra, derivado de las adjudicaciones sin
procesa, _

8.6 Es responsabilidad de los drganos, unidades organicas, oficina,
Departamentos o servicio de! Red de Salud Huarochir la aplicacion y
cumplimiento de la presents Directiva, én el ambito de su competencia.

IX.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

9.1. Las contrataciones de bienes y-servicios incluidos en el catélogo electrénico -
de Acuerdo Marcoy las que se realicen con eargo al fondo fijo por caja chica
se regularan a través de sus propios lineamientos o dirsctivas, '

9.2..  Para iodo lo no previsto en la presente direéétiva sera de aplicacién o
dispuesto en el Cadigo Civii y demas normas generales y especificas que
resulten aplicables.

g.3. La formulacién de especificaciones técnicas o términos dé referencia debera
ser normado mediante Direcliva especifica en [a materia, en tanic se
apruebe, el -Red de Salud Huarochirl utilizara la estructura recomendada del
réquerimiento de bienes y servicios deé la Guia Practica N° 05 ¢(Como se
farmula el requerimiento? elaborada por 6l OSCE,

X.DISPOSICIONES FINALES

Cille Jose Carlos Maritegut 407-C Urh. Sania Ana —Ricardo Palina: Lima 15. Pord Tell, 355-9720
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XLANEXOS: ol

101, Las entidades deberan registrar en el SEACE la informacidh de las
contrataciones previstas en los literales f) y 1) del articulo 4 dé la Ley, asi como
en los literales b), c), d), e), ) y g} del articule 5 de la Ley en un plazo méximo
de diez (10) dias habiles de haberse realizado Ia contratacion o suserito el

convenio, seglin gorresponda,

10.1. En coordinacidh con el Are_a'de'.informéti_cafse evaluara que en el proceso de
cantratacion de compras menores a 8 UiT o Adjudicacion sin 'Procedimiejntq@aém
(ASP) se implemente progresivamente del uso de ia firma y_cetﬁiﬁcado.:digitalj,%? .
conformidad con la "Directiva.general para normar ef uso delafimay cer'tiﬁcaiap' ¥
digilal en el Red de Salud Huarochiri®. B

»  Apexa N°01: Especificaciones técnicas para contrataciones por montos. mencres o
iguales a ocho {08) UIT — bienes

* Anexo N°02: Términos de Referencia para contrataciones Ppor montos menores o
iguales a ocho (08) UIT -~ servicios én general

r  Anexo N°03: Térmirios de Referencia para contrataciones por montos. menores g
iguales:a ocho (08) UIT - locadores de servicio.

*  Anexo N*04: Carta de autorizacicn para depdsito en cuenta (CCH).

= Anexo N*05: Deciaracidn Jurada,

*  Anexo N°G6: Conformidad para bienes.

* Anexo N°07: Conformidad para servicios.

= Anexo N°08: Conformidad para locadores de sarvicio.

= Anexo N°08: Gumplimiento de los TDR.

«  Anexo N™ 0: Declaraciones jurada de deidores MQTrosos,

* Anexo.N°11: Alcance dé actividades.

*  AnexoN*12: Conformidad de prestacion.

= Anexo N®13: Propuesta Econdmica.
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ANEXO N®01.

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES _
O IGUALES A OCHO {08) UIT — BIENES Py

1. AREA USUARIA/DEPENDENGIA QUE REQUIERE EL BIEN

Importante: o U
Dependencia cuyas necesidades pretenderi ser atendidas: con determinada conlralacion,
oque, dada st especisfidad y funciones, canafiza fos requerimientos formulados por ofrag
dependencias,

" Esta nota deberd ser eliminads una vez culminada la elaboracion de las Especificaciones téenicas.

2. DENCMINACION DE LA CONTRATACION

Impartante:

Sefalar claramenle a denominacion de fa conlratacion. que irichiva o enmarglie o fos
bienes a ser conlratatos.

*** Esta nota deberd ser efiminada ina vez culminada la efaboracién de las Especificaciones (éonicas.

3. OBJETO Y/O FINALIDAD PUBLICA

Impoitante: _ _ _ _
Dascribe e objotive geners! de fa contratacion o ef intergs pidblico que se persigue
satislaces con la-copfratation. ) '

Seg recomivrida que of usuadio incluya Ia farea,. aciividad del Plan Cperativo -fns_t?thc:_’qna‘!
que Goressponde. '

*** Esta nota deberd ser eliminada una vez cilminada fa elaboracion.de fas Especificaciones técnicas.

4. REQUERIMIENTO O CGARACTERISTICAS TECNICAS
a) Requerimiento:

N1 Codiga T Oridad -
iteri E?IGI% Descripcian det Bien (segiin SIGA) még%ge Cantidad

R

b) Caracteristicas técnicas del producto:;

tmportante; o

Debe cspeclficarse delaladamente of afcance de fa inforniation relacionads con fas
caractesisticas fecnlcay que corrésponda-de acuerdo. a Ia naluraléza de los bienes a. ser
coniratades, precisando i3 canifdad exacta o aprovimada de bienas a regiworirse.
Asimismo, de  ser &l caso puede  ailadic condiciones  complementadids. domio
acondicionamionta, monidje, instafacion, capacffac‘;én{enfmn_am.-'aqu, visitas, inuesiras,
warantis gomarcial, pruebas de funcionamisaio, gruebas. de acepiacion, aic.

LETY

Esta nota debprd ser eliminada una vez culminada faelaboracion de fas Especificaciohes fécricas.

c) Documentacién de presentacion obligatoria para acreditar cumplimiento de
caracteristicas técnicas:
Importante:

Calle Jose. Carlos Maritegui 407-C Urb. Santa Ana — Ricardo Palma. Lima 15, Parsi Tell. 355-8720
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Debe sofiatarse los. doc_a;fmefJros_'{é'qr;:'qos’q_ue Sefeqtiferen presenlar los proveadores para
scredilar que curnplen con fag caraclerisiicas def bisn requisnide.

"\ Esta.nota daberd ey eliminada unz vez culminada fa eloboracicn delas Especificaciones téenicas.

d) Vigencia del producto y/o garantia:

Importante: _ B L
bebe ospecificarse ef nameco de mesés en of cual of prodicio aun. podrs ufifizarse,
contodss -a, pariic do sy ingreso & almacén central del Red de Salog Huarochirf; se
colocari solo si carresponde. o

"~ Esta nota tebord ser eliminada una vez culminada fa elabordcion de las -Especfﬂcac!ones técnicas.

¢) Foto referencia (opcional}:

Importante: _ - -
Reproduceidn da Iz figurs o. representacién gralica dof bigh a soiicitar

T Esta hota deberd ser oliminads una vez culminada ia elabioracion.de las Especificaciories téen/icas,

6. LUGAR DE ENTREGA

red de salud dé Huarochiri en [CONSIGNAR DIRECCION DE ALMAGEN CENTRAL]
de & am hasta Jas 4:30 pm.

6. CONDICIONES DE ENTREGA
Los Dehe sefialar £omo minimo la entrega. de los siguientes documentos:

a) Orden de compra = Guia de Internamiento {copia).
b) Guja de remision {03 copias adicionales). Esig deberd consignar de forma
~obligatoria para cada item el nimero de lote y la cantidad entregada por fote.
¢) Declaracion Jurada de Compromiso de Reposicion por Defectos 0. Vicios
Ocuftos (De carresponder),
d) Documentos téenicos solicitadads en e! literal C) numeral 4. o
e) En caso de insumos medicos y medicamentos, se requiere Ja presentacién. -

del Acta cuantitativa Y cualitativa.

7. RESPONSABILIDAD POR ViCIOS OCULTOS e

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD. no enerva sy
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vigios ocultos, confarme. a Ip
dispuesto por log articuios 40 de Ia Ley de Contrataciones. del Estado v 173 de sy
Reglamento,

Ef plazo maxinio de responsabilidad dej contratista es de un (01) ano contado a partir
de fa conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

8. PLAZO DE ENTREGA

Calfe. Joso Carios Maritegui 407-C U, -Santa Ana ~ Ricardo Paima, Lima 15, Per) Telf, 355«9?2_0
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lmportante; o
Sefiatar of plazo méxime e la enlrege en oias colenganp.

Indicar of inicio det plaze:de la enlrega, contadss a. partir de!'dfa-;:yfffenre de-nolificada f2

orded de compra. s
57 se tralora de tun sunvinislro, debe Incluirse. of rivmero de entregas v su correspondiente %
cronagrama de-entragas, cuando carresponds. {ﬁ .

**Esti nota deberd ser eliminada una vez.culpiinada. la-elaboracion de ias Especificaciones técnicas.

9. CONFIRMIDAD

La conformidad es emilida v suscrita por el 4rea usuaria y/o de la dependencia
especializada que corresponda.

Es sefial de conformidad cuando el 4rea usuaria firma la Guia de remisién
conjuntamente cori ei encargado de almacén central, opcionalmente se puede firmar

la conformidad de bienes con la Acta de conformidad — Anexo N° 0§ si no se ha
firmado la, guia de remision, -en caso de adquisicion de insumos médicos y/o
Medicamento es necesario Que esté consignado la firma del jefe de aimacén

Especializado de medicamenios,

Para el caso de los bienes correspondientes a los equipos informaticos, de computo
0 similares, deberd adermas contar con la firma en_senal de cumplimiento de
‘especificaciones técnicas de la Unidad de Estadistica Informatica, o Ia que haga la

veces.
10. FORMA DE PAGO
d reafizara g} pago de fa confrapresiacién pactada a faver del contratista en

La Entida
[CONSIGNAR Si SE TRATA DE UNICO PAGO O PAGDS PERIODICOS, AS| COMO EL
DETALLE QUE CORRESPONDE EN EL CASO DE PAGO PERIODICOS].

Para efecios del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el ‘eontratista, ia

Entidad debe contar con la-siguiente documentacion:

1. PENALIDAD POR MORA:
Penalid’a‘d_p'or mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se-calcula de acuerdo a la siguiente férmula;

Penalidad diaria = 010 % monto vigenie:
F % plazo vigente en dias

Donde F tiene.los siguiénte‘s-.valc'res:
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general, consultorias: F 0,40,
consultorias: F = 0,25
12. DTRAS F’ENAL]D'AD'E'SI

hnportante;

Debara especificar plras. penatidades distintas a fa penalidad POreGa,

‘Calle Joge Carlog Marilogui 407-C trh. Santa Ana — Ricardo Palma, Lima 15, Peri Telf, 355-9?‘_20-

Pag. Weblwww.redhua rochiri.goh pé

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, Para bienes, servicios en general y

a) Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias, para bienes, servicios en

" Esta nota debord ser eliminada una vez culminaca fa elaboracion da fas Especifivaciones técnicas,
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ANEXO N®02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O
IGUALES A OCHO (08) UIT — SERVICIOS EN GENERAL

1. AREA USUARIA/DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL BIEN

Importante: _ .

Dependencia cuyas necesitades preferidern ser atentlidas con determinada conlratacion,
@ gue, data. sy espegialivad y funciones. canaliza los reqtrerimientos formtijados. por olras:
dependencias.

**Esta nota deberd ser jé!:‘}nfhada bna vez culminadala elaboracién de {os términos de refarencia
2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Importante: _ _ _
Seaalar elaramenta la- denominacion de 12 cantrafacidn que- incluya o enmanue a los
Henes a ser coniratados. i

“*** Esta nota deperd ser eliminaddona vez culminada la elaboracién de los térmilics de referencia

3. OBJETO Y/O FINALIDAD PUBLICA

Importante: _ _
Besctibe of ohjetve ueneral de fa <onlrdtacion o gl interds -pibleo que se persigue
satistaver cort {a contralacion’

Se reconvenda que ef usuurio incluya ta tares, aclividad del P}énbpera_h_‘vp-‘ Insfiticianal
Qe corresponds, ’

**“Esta nota dobers ser-oliminada una voz culminada Ia elaboracion de los términos de referencia
4. REQUERIMIENTO O CARACTERISTICAS TECNICAS

a} Requerimiento:

@ e Cédido Sica | Descripdion del Servicio

f L |

b) Caracteristicas del servicio a contratar-

Unidad de Medida]

["““’r""’"‘*"*-.w

importante: o
Se.debe iniciar con una Dreve dascripeidn def'servicio'a coniratar,

El grea vsuoria -debe delerminor lo que comprende ef senvicio a realizar, asi como- ef
detalle de las actividades a realizar para tal efeclo. :

Hndicar ef onjunta de actividades, acclones. o lareas que Nevara g cabo ef proveedor
mediante fa utiizacidn de recurso humanos (personas qué intervigrien er fa prestacitn def
servcio), matariafzs, equipos o instalaciones ublizadas duranie e/ proceso de presfacion
a8l servicio, los mstodos v procedinventos. ttlizndads &f prestar ¢t S81vicio, y las medidas
e confrel segtin correspandan

“** Esta nota debérd sor elimindda una vez culminada fn elaboricidn de los tdrmiinos de referencia-
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PERFIL PROFESIO

Importante:

responsabilidades que

prafesionat, profesion

“**Esta nota deberd ser efiminada una vez culminada Ia efaboracion de'fostérminas de referencia

5. PRODUCTQO A ENTREGAR (ENTREGABLE) por corrésponder:

Importante: _
Frimer entregable:

Ssgurdo entregable: {...)
‘Coloegrof miméro da entiegables que espera obiener'en el servicio prestado.

0o ser ef caso en este
sonicio? Y ;s Cusles ef g

Los entregables san el reésultads do fos trab
provoedor, pora cuvd efaboracien
Todo entregable o producta debe

SEIVICIO,

Lok entrogables. & ser prisentados
‘entregable, los plazos de present
caracterislicas y gondiciones rete

Asimismo, en caso que ef proveeddr
enltregables, se podid sefalar 8l ma
ser prasentadas fisicamente o en me

Be ser ef cago lraldndose de enreg

entregable. anteror para su. aprobacion
comari i Entidad para verificar fos thish

~* Esta nota debord ser-efiminada una vez culminada la elaboracién de los términos de referencia

6. SEGURO

Importanta;

En fa.contratacion dof servicio o consulloria sf rea usuarig ostablecers los seguros que

corespondan  tomo  per aempio
campletneilatia de lrabajo de tiesge
contrajisla la cobertura, el plaze, ef m

" Esfa nola deberd ser efiminada una ves culminada {a elabaracion de los términas de referencia
7. RESPONSABILIDAD POR VIGIOS OGULTOS:

La recepcidn conforme de

derecho a reclamar

dispuesto por los arti

Reglamerito,

El plazo maximo de re

de la conformidad ote

Calte Jose Carlos Maritegui 407-C Urh. Santa ARa — Ricardo P

En los casos que correspondan, debera indicarss 1a_caniidag minima de personas . que.
necesilara of proveedsr para prestor el

‘corresponder, se deberd orecisar s se y i _ i
o especializado, con estudios de postgrado, ete,

Delf mismo modo, indicar que ty experieacis minima dehe corresponder o la especialidad,
para o cital se esiabiece
de-acreditacitn, de acue e
si esnecesario gue ‘et personal cuenlé gorn.

NAL:

sewvicio, asi como los cargos, puostos, oles iy
ranté. del personal solicitado. Asitnismio, de

i técnica o.

asuiré cade integ ! g, A
equiere parsonal con fortacion

ra-el Nempo minime de expeiiencia, asl-coma iz respegliva forma /
vile @:lo indicado para el pedit det proveedor. Se debers precisar Fu
capacitacion vio enfrenamienta. { ®

’ [

Euk

plnic debe responder {0 siguients: ¢Qué espera recibic det
do-de detalle a entregarse? '
rabajos parciales o ef frabigio concluide por e
se emples ef proceditiento previaménte establécide,
salisfacer la necesidatl para Ia cual se contrals, el

por el proveedor deben detaliar &f conlenido tle cada
acidn y de sar ef caso, sefialar canlidades, calidad,

vannles para cumplir con of objetivo del servicio.

presentainformeés o documenios Lama garle de fos
i en gue serin presentadss, asi por ejemplo, podrin
digs magnéticas {CD, USB, stc.).

ables sucesivos que requieran la Aprobacion. de
, Se-recomieflda que se precise ef plazo coh el que

nas y olorgar su aprobacidn:

Seguro conlra accidenfes  personales, seguro
{pension. salud), anlrs olros; en of gue Se exigira af
are-de Iz cobertura y la ftha dé su presectacion.

fa prestacion por parte de LA ENTIDAD ne enerva su
ormente por defectos o vicios ocultos, conforme a o

posterio f _ :
culos 40 de ia Ley de Contrataciones del Estado y 173 de- su

sponsabilidad del coniratista

| es de un-(01) aiio contado a partir
rgada par LA ENTIDAD.

alma, Lima 15. Perd Tel, 3559720
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8. LUGAR DE ENTREGA O EJECUCION DE LA PRESTACION:

Importante: _ . L e
Sefiutar fa direccion exacla:.donde se.ejecelardn las prestaciones de ssr el caso.

£n vaso se. eslablezoa que fas preslacionas, se van a realizar en distintog lugares, se
récamignda incorporar un cuadro con-fa diteccion gxacla de cada lugar, i

En caso ef.senicio-sea pjoculado en fas instalaciones del contratista o eirdtra fugar podra
sefiglarse las caractedislicas minimas y condiciones de g infraéslruclura donds se
efecufdrdn Ias prestaciones, si requicren de algune avlorizacicn, enire ofros..

Asirstno, debe sefialar como mirnima fa-entroga de'los. siguientes decumenios:
*  Orden de-servicio — Guta de fnfernamiento {copia).
< Gufa e remision (Desiinatario + SUNAT « 62 copias adicionales),

* Copla da ia Declaracion Jurada de Compromise de ReposiciGn por Deféclos o
Vicios Ociitfos, '

v Esta nota debers serefiminada una vez culminada da elaboracién de los térmings de referencia
9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
importante:

Sefiatar el plazo maximo de diracién det servicio fexpresado en dias calendaric)..

Indicar ef Inicio_del plazo de ejecucitn e 135 prestaciones, conlados 8 padir del dia N
signdente de nolificada ia orden dep compea.

£ ¢l caso de sanvicios que se gjecuten en forma peficdica wa coplieven prestaciones

parciales, deb¢ indicorse ademas of Rlaza para et cumplimierita da talps prestaciones o R
enlrpgables.
En elcaso gy servicia de giecucitn rifpa, podrd gslablecerse plazos ai intsrior del piaxro
-iaximno de duragion coh fa findlidad que la Entidad ueda efercer control def cumplimiento
Yo avance.dél servigio.

Dabiera precisarse que ef pago Se realizara después de efecutads In preslacion total o por

catla entregable de haber sidd pactada previaments y otorgada ja conformidad, satvo que,
por razones de mercads, ef jago sea conaicion para-la prostacitn def saniicia.

Endcbgable: Plazg para presentar | Porcentaje a pagar (enteros
producto nadecimales)
Primer prodicto
Sogundo producio
(o d
T TGTAL
1

£n tasu e servicio de efecitcion vnica se recomienda establecer ©f pago en una sola
optriunidad (sin consigerar pagos parciales) despuss da gjecutada la prestacion, os decir,
do-efgcivada 1a entréga del producto ¢-enlregable que saiisface la necesidad, :

" Esta-nota deberd ser eliminada una.vez culminada fa-elpboracién de los términos do referencia

10 FORMA DE FAGO
La Entidad realizara ef pago defa contraprestacion pactada a favor del contratisia en
([CONSIGNAR S| SE TRATA DE UNICO PAGO O PAGOS PERIODICOS; AS/
COMO" EL DETALLE QUE CORRESPONDE EN EL GASO DE PAGO
PERIODICOS].

Calle Jose Carlos Maiitequi 407-C Urb. Santa Ana — Ricardo Paima: Lima 15. PerfG-Tell,-355-0720
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad-debe contar con la sigulente documentacion;

= Informe del funcionario responsable del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL
AREA RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD] emitiendo la
cenformidad de la prestacion efectuada. '

- Acta de conformidad de! SIGA firmada por el aréa usuaria.

- Comprobante de pago. _ _ i
- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECE‘SARIA A SER P_RESENTAE__)A LT
PARA EL PAGO UNICO O LOS PAGOS PARCIALES O PERIODICOS, SEGUN SF oy

CORRESPONDA]. Y *

10. CONFORMIDAD:

[La canformidad es emitida y suscrita per el drea usuatia y/o de {a dependencia especializada
que corresponda)]. Es sefial de conformidad cuando el drea usuaria firma el acta de
conformidad N° 07, el 4rea usuaria remite &l anexo N° 07 - acta de conformidad de!
servicio a la Unidad de Logistica en un plazo Maximo-de cinco (05) dfas calendarios
de culminado el servicio. '

11. PENALIDAD MORA;
Penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamenie .
¥ se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente :
F x plazo vigenite endias y

Donde F tiene los siguientes valores:

¢) Para plazos méenores o iguales a sesenta (60) dias, para biengs, servicios en
general, censultorias: FQ.40.

d} Para plazos mayores a sesenta (60) dias, Para bienes, servicios en general'y
consuitorias: F = (0.25
12 OTRAS PENALIDADES:
Importante:

Delerd espetificar ofras penalidades oistintas- a la penalidad por mora,

*** Esta nota debord ser climinada tna vex cuiminada la elaboraciti de los térininos de referencias
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ANEXO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA
{Locaderes de servicio)

1. ‘DENOMINACION

[mportante: e ATANALY
Sefalar claramenta Ja denorminacion o2 1a contratacion que inelya ¢ eamarque @ los /g;ﬁ"‘ et
bienes 3 ser contralatios. iy x_\r §
ip7 'S
*= Esta nata deberd ser-eliminada ufa vez ciminada la elaboracién de fos t6iminos de reforencia 2‘;’ .l
i
Fas
i

2. AREASOLICITANTE
[Importante: y o
Dependencia ‘cuyas necesidades pralenden ser alendidas €on detérminada cantratacién,.
o-quo. dada su especialidad y funciores, canaliza los requerimiontos formuladas.por olras.
dependencias.

“** Estanota deberd ser eliminadia una vez culminada 13 elaboracién de los términos de referencia

3. OBIETIVO DE LA CONTRATACION

Importante; . e
Describie el objelivo generst de-fo eonfralacién o of Interds piblico que se persigue

satislacer con la contratacion,

Se recomienda que ef usuario incluya Ia tares, sctividad del Plan Operafivo mstitucional
(e corresponde. ’

** Esta nota deherd ser e.*fm.fha_da.una-ve;'cuknifqada la efaboracidn da Jos términds de referencia
4, ALCANCFES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. ACTIVIDADES:

Importante: }

Se debe infciar con una breve descrificion fa aclividlad gué va desarollar ef focadore

Ef drea usuaria debe determinar fo que comprende ef senvicic a cealizar asi como af
delalte de. las aclividades a.realizar pora.tal efacto,

indicar ef cenjunto de actividades, accibhes o idreas quo ffevara a cabo ef proveedor
methante fa. ullizacidn de recurso humanos (personas gue infervienen en fa presfacion det

serviclo), maleriales, equipes o instalaciones-ufitizddas durante € proceso ‘de prastacion
dof servicio, fos melodos ¥ procedimientos utitizados af prestar ef servicio, y las ivedidas
de cantrol segan correspondan:

“ Esta nota deberd sor efiminada una vez celminada la elabordcién deé los términos de referencia

4.2, EXPEDIENTE DE PRESENTACION OBLIGATORIA
a. DOCUMENTOS A PRESENTAR:

Anexo N° 13 (Propuesta Econ_"émi_ca]

Anexo N*® 04 {Carta de autorizacidn de CCI}

Anexo N*05 (Declaracion Jurada).

Anexe N° 08 {cumplimiento.de los términos de referencia y otros)
Anexo N° 10 (registr6 de deudores slimentarios moroses — REDAM)
Registro Unico de Contribuyente RUC.

Reglistro Nacional de Proveedores (RNP) vigente de corresponder,

NOU AW R
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8. Constancia de suspensidn de 42 Ca tegoria, si fuera el caso.

b. PERFIL.DEL PROVEEDOR
importante: _ - L _
-Se debers preciser s S requiére personal con formacién fécrics o profasional,
profesionaf especializado, con estudios de gost grado, st

Adzinas consignar si

*** Esta nota debérd ser-eliminada una vez culminada fa elaboracion de fos términos de referencia
c. ‘EXPERIENCIA:

Importante: _ . .

Def misino modo, intiizar que la experiencia minimia dobe correspander a la especialidad,
Para {o ciial se vstablecors of empo.minime de experientia, -asl coma fa respectiva forma
ve acreditacitn, de acuerde a fo indicado para. ¢l perfif def proveedor. Se debers pregisgr
$i €5 Retesario qoe-ef persorial cuente-con capacitacion yo enfrenamienio, ’

** Esta nota deberd sor efiminada una vez cultminada la claboracién de fos términos de referoncia

43. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

2. Lugar:
Importante: .

Indicar en donde se va roatizar el servigio por locador, algiin establécimiento de salud,
hospital o seite administrativa dea red de salutf de Huarochir. s

vV Esta-nota deberd ser eliminada una véz culminada ta-elaboracién de los términos de referancia

b. Plazo:

impoertanta; _
Indicar 6] piazo de desanolio del servicio, plaze mensual de coresponde-indicar de que:
lecha a.que focha en especiico, )

"= Esta nota deberd sor eﬁmmadauna'vez-ctifminada Iz e{ébbrac;’éh de fos términos de referencia
4.4. RESULTADOS ESPERADOS (PRODUCTOS O ENTREGABLES)

Importante;
Primar enfrégabls:

Segunifo. anttegoble: {...)
Cofacar éf numero de entregaplas qua-espera sbiener gn of senicio prestado,

De ser o case en este punta debe respondar -fo siguiente: £Que ospera recibir det
servicio? Y ; Cusl es ef grado de detalie’a sifregarse? )

Los entregables son el resullade de ias. rabgjos parclales o of frobajo conctuido por ef
proveedor, para cuya elaboracion se empled of procediniento previaments establecida.
Toddg entregable. o producto dede  salffacer Ia necesidad para la cual $& cohiirald of
servicio, )

Los entregables a ser presanfodas Bz el pravesdor debén doisllar ef conteniddo de cada
eniregable, fos plazos de preseniacion y de ser of €350, Senalar cantidades, cafidad,
caractefishicas y condiciones relevanies Lara cumplir con &l objetivode! servicio, )

Asimismo, én caso que el proveedor presente in_fom:_'és-_o documentos como parte de fos.
enlregables, se podrd seilalar e media en e seran presentados, asi POr giermnplo, podran
ser presentades fisicamente o ont medios magnétices (GO, USE, eie:). )

De ser of coso Walindose do eniregables sucesfras que roquiergn 19 aprobacidn de

Calfe Jose Carlos Maritegui 407-C Wb, Santa-Ana — Ricardo Palma. Limz 15. Peri Telf. 355-9720
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enfregabile antsrior para su aprobacion, se fechinfenda que se precise of pfazo con el que
conlara la Entidad para verificarfos mismos yolorgarsu aprobacion,

" Esla nota debers ser eliminada na ver culminada fa efaboracion de Jos términos de referencia

4.5,

4.6.

4,7.

4.8.

4.5.

4.10.

4,11,

SUBCONTRATACION |
El proveedor no podra subcontratar total ni parcialmente. las-prestaciones a su cargo,
sefialadas en ¢l présente término de referencla,

RESPONSABILIDAD
El. proveedor cumplird un servicio piblico deritro fa Red de Salud de Huarochiri.

Asumird responsabilidades inherentes al  servicio publico, en consecuencia,
respansabilidades administrativas cuando la Entidad, en funcién del cumplimiento’ de
sus fings publicos y para el logro de sus objetivos institucionales, asi lo requiera por la
estricta necesidad de servicio.

CONFIDENCIALIDAD _
La informacion generada v a la que tenga acceso el provesder comao producto de la
prastacion.de servicios; son ge reserva absoluta (Ley N¢ 26847, Ley Genaral de Satud).

PROPIEDAD INTELECTUAL

El proveedor no tendrs ningon titule, patente u otros derechos de propiedad en
ningune de los documentos preparados durante (g ejecucidn del presente término de
referencia. Tales derechos pasaran a ser propiedad-de la Red de Sajud de Huarochiry,

MEDBIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL Y CONFORMIDAD

Ita conformidad es emitida v suscrita por ‘el 4réa usuaria y/o de la dependencia
especializada que corresponda) Es sefial de cenformidad cuando el drea usuaria firma
el acta de conformidad N° 08, el drea. usuaria remite el anexo N° 08 - acta de
conformidad de locadores de servicio a la Unidad de Logistita en upr Blazo Maximo de
cinco {05) dias calendarios de culminade el servicio.

lindicar el rea usuaria] serd el encargado de supervisar y monitorear el cumpiimienta

de fas condiciones establecidas en [a orden de servicio, con el fin de Barantizar que el

entregable guarde coherancia con los términos da referancia.

MONTC TOTALY FORMA DE PAGD
El monto total del servicio, Incluide: os impuestos v conttibuciones de Ley, a cancelar
en una (01) armada previa conformidad de servicio.

PENALIDADES APLICABLES
La Red de $aiud de Huarochiri aplicard una penalidad de uno {1} % det monto total
del servicio, por cada dia de retraso en Iz entrega del productao,

[Coloear cuidad, & dia, mes v afig)

Calle Jose Carlag taritegui 407-C Urb, Santa Ana — Ricarde Paima;'}_l_ma 15, Peri Telf. 355-9720
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ANEXO N° 04

CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con-abonos en ia cuenta bancaria de proveedor}

[Colocar ciudad, el dia, mes y afio)

Seiiores: _
RED DE SALUD HUAROGCHIRI
Presente, -

Asunto: Autorizacion para el pago con aboneg en cuenta

Por medio dé la presente, comunico a Ud. que el niimero del Codigo de Cuenta Interbancario (CCI)
de micuenta es;

| NOMBRE COMPLETO:
RUC N°:
ESCOTIABANK

1]

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para. que los pagos a mi nombre sean
abonades en la cuenta que corresponde al indicado CClI, dejo constancia que ef Recibo por
Honorarios /o factura y/o boleta a ser-emitido por el suscrito, una vez cumplida o atendida
la.correspondiente Orden de compra y/o Servicio quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacién del importe def referido comprobante de page a faver de la
cuenta en-la enlidad bancaria a-que se refiere el parrafo anferior de ig presents,

Asimismo, para eualquier informacién comunicarse a-
!_N_" CELULAR/TELEFONO ANEXO:

CORREO ELECTRONICO

Alentamente,
{firma)
NOMBRE: DN N°:
RUC N*:
NOTA:

- B C corresponderd-solamente a Enlidades Finaneicras Privadas, no coisiderar Banco dc"]a-Naci@n;.
- Previo ala preseitacion del CCI el interesado deberd efectuar el irdmite en su Entidud Bancaria, a fin de
relactonar su nitimero de RUC con-sirctienta de ahorros,

Calle Josa Carlos Maritegui 407-C Urb. Santa Ana — Ricarda Palma, Lima 15. Per( Telf. 355-9720
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA

Sefiores:
UNIDAD DE LOGISTICA
RED DE SALUD HUARQCHIRI

De mj especiai consideration:

El que subscribe __Indentificado com DN N°: com
RUC N°® ' ' Habilitado, con domicilio legal para {odos sus efectos en
Region pravincial

distrito Declaro bajo juramento que;

Declaro bajo juramente:

1. No tener impedimento para conlralar con el Eslado segin ef articulo 11 de la lLey de

Conlrataciones del Estado y articulo 248 de su Reglamente vigente.

No estar comprendido:dentro de los impedimenios de ia Ley 28175, es decir, no recibir otra.

remunRnracion, refribucion, emolu_{nen_to o cualquier otro tipe de- ingreso de Institucién Piblica,

3. No tener inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro:Nacional
de Sanciones de Destitucidn y Despido - RNSDE.

4. No tener antecedentes policidles, penales o judici’aies por deiitos dolosos.

5. Conozeo; acepto y me someto a los términos de referencia. i ;

8. No he incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcian, asi como respetar e principie ;;
de inlegridad. T

7. Cenozco las sanciones contenidas en la Ley 30225 ¥ su Reglamento, asi como en (a Ley
27444, Ley del Procedimiento ‘Administrative General.

8. Tengo conocimienip de las disposicionies contenidas en las siguientes normas legales:

X

-

- Ley Mo, 268771, publicade ef 15.04.97, que establece la prohibicién de efercer fa facultad de
nombramiento y contratacion de pefsanal en.al sector pliblico encasos de parentesco

- Reglamenlo aprobado. mediante Decreto, Supremio No. 021-2600-PCM, publicado el 30.07.00, y
modificatoriag, _ _ _

- En-censecvencia, DECLARC BAJO JURAMENTO {NO) tengo parientes hasta &l cuarto grado de
cansanguinidad y/o sequndo de afinidad yio vinculo convugal, con trabajador{es). def Ministerio deg
Salud. '

- En el caso de haber consignada una respuesta afirmativa, declaro que la{s) persona{s) con.
quien(es) me une ef vincula antes indicado es{san): '

APELLIDOS Y'NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

9. Soy résponsable de Ia veracidad de los docurnentos e informacién que presento para efectos
de la prestacion de! servicio.

_ (firma}
NOMBRE: DNI N°;
RUC N°:

Calie Jose-Carlos Maritegui $07-C Urb. Sania Ana - Ricardo Palma, Lima 15. Perd Tell. 355:9720.
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ANEXO N° 06

ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES

Por el presente, e} [CONSIGNAR EL AREA USUARIA QUE FIRMA] otorga la conformiidad, de
acuerdo a las condiciones que indica las especificaciones técnicas, v Orden de COMPRA,

segun el siguiente detalle:

DESCRIPCION DEL OBJETO GONTRAGTUAL:

[mportante: . L . .
Seffalar claramente 1a deriominaciah de fa conbratacion que incluya enimarque a los blenes a ser coiffraiados.

1 MEsta neta deberd sereliniindda una ver cuimiinada la eishoracion. da {as Especificaciones técnicas.
NOMBRE DEL RUC: '
PRQOVEEDGR: )
PROCEDIMIENTO DE . L,
CONTRATACION Sin Procedimiento - ASP
CONTRATO

N° DE ORDEN DE COMPRA ' FECHA:
| PLAZO DE EJECUCION '

FORMA DE PAGO [UNICO PAGO. 6 PAGOS PERIODICOS]
PERIODO DE ENTREGA INICIO: | TERMINO: B
Documentos que Sustenta sy s L
Entrega GUIA DE REMISIONN®....... weren, y
Comunica Observacianss a la
Adduisicion

PENALIDAD POR RETRASO
OTRAS PENALIDADES
AREA USUARIA QUE DA

CONFORMIDAD ]
OBSERVACIONES Monto-a pagar: S/ .00 ( con 007100 Soles)
B Se otorga la conformidad para Ia '
'CONFORMIDAD [CONSIGNAR LA  DENOMINACION DE LA

ADQUISICION]

Firma y selio del responsable del Area Usuaria

Nota: La recepcion y conformidagd no enerva el derecho de la entidad a eféctuar
reclamos posteriores por defectds o vicios occultos.

Calle Joge Carlos Marilegul 2407-C Urb. Santa Ana — Ricardé Palma, Lima 15. Per Telf. 355-9720
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ANEXO N° 07
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO
Por e} presente, el [CONSIGNAR EL AREA USUARIA QUE FIRMA] otorga [a conformidad, de
acuerdo a las condiciones gue indica los terminos de reférencia, 'y Orden de SERVICIO,
segin el siguiente-detalle:

1 DESCRIPCION DEL OBJETCO CONTRACTUAL:

Importante: o o o . .
Sefialar claramente fa denominacion de la contralacidn que incliya o enmarque-a los bieres a ser coniratadys.

{ “*Esta nofa deberd ser m‘}‘m.-'nada-una- vez culminada 2 glaboracion de las Especificacfones fécnicas,

e
_. ggﬂ?gg#ﬁg%ko DE Sin Procedimiento - ASP
| CONTRATOQ |
N° DE ORDEN DE SERVICIO FECHA:
PLAZO DE EJECUCION _

FORMA DE PAGO _ [UNICO PAGO ¢ PAGOS PERIGDICOS)
PERICDO DE PRESTACION | INICIO: | | TERMINO:
Documentos gue Sustenia la
prestacion

-Comunica Obsefvaciones a fa
Prestacion de! servicios .
PENALIDAD POR RETRASO
OTRAS PENALIDADES
I'AREA USUARIA QUE DA

CONFORMIDAD

OBSERVACIONES Monto a pagar: 8/ .00 ( con 00/100 Soles):
Se otorga la conformidad para la.

CONFORMIDAD [CONSIGNAR LA  DENOMINACION DE LA

ADQUISICION]

Fitma y sello del responsable del Area Usuaria

Nota: La recepcion y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar
reciamos posteriores por defectos o vicios oculfos.

Galle Jose Carlos Morltegui 407-C Urb, Santa Ana — Ricarda Palma. Lima 15, Perd Tell, 355-8720
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ANEXO N° 08

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

Por intermedio de la. presente acta el [CONSIGNAR EL AREA USUARIA QUE FIRMA] olorga la
CONFORMIDAD a la ORDEN DE SERVICIO N° [CONSIGNAR EL NUMERQ DE.LA ORDEN DE
SERVIGIOQLa nombre de [CONSIGNAR El, NOMBRE DEL LOGCADOR DE SERVICIO]

| S, O

OBJETO DE INSCRIPCION DEL [CONSIGNAR LA DENOMINACION DEL e

SERVICIO SERVICIO) e
DESDE

PLAZO DE LA  PRESTACION
| EJECUTAD
A : HASTA

e - S

MONTO DE LA PRESTACION
EJECUTADA &/

OBSERVACIONES ' ninguna

PENALIDAD

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Ricardt Palima, de del

Calle Jose Carlos Maritegui 407-C Urb, Santa Ana — Ricarde Palma. Lima 15. Perd Telf, 355-4720
Pag. Web, www.redhuarochirt.gob. pe




DOCUMENTO INTERNO | ADMINISTRACION |
DIRECTIVA Version: 001

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS '
MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (08) | Pagina: 40de 44 |
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

ANEXO N° 09
DECLARACION JURADA DE GUMPLIMIENTO DE L.OS TERMINOS DE REFERENCIA Y OTRDS

RED DE SALUD HUAROCHIRI
Santa Eulalia

Presente. -

Es grato dirigirme a usled, para hacer de Su conotimiento que luego de haber ‘examinado los , -5
documentos proporcionados-y. conociendd todos los alcances y las condiciones detalladas en-dichos.;
documentos, declaro cumplir con el perfil y experiencia requerida en los Términos de Referencidy

Ak

comprometiendome a ofrecer et servicio en la forma, lugar, plazos y caracteristicas especificadas. ;

Asimismo, declare gue la documentacion presentada para acreditar el perfil y experiencia requerida ™
es veraz, para lo cual me someto a la verificacion posterior de su veracidad y en caso de haber
proporcionado informacion, documentos, formatos y/o declaraciones falsas, se me podra aplicar las

sanciones administrativas y/o penales correspondientes.

Por otro lado, durante la' ejecucion de mis semvicios y en cumplimiento a mis obligaciones
confractuales; me comprometo a la CONFIDENCIALIDAD de:

&) No divuigar ningln tipo de informacion a terceros (documentos, comunicaciones electronicas
~ volros). ' _ :
b) Utiizar ¥ conversar los maleriales, herramienlas de trabajo ‘y/o mobiliario que me sean
olorgados, salvo el desgasts normal de los mismos: comprometiéndome a resarcir de maner:
pecuniaria a la Entidad en proporcidn al dafio ocasionado. i
¢} No utilizar para beneficio personat o de lerceros, os productos yfo documenios que realice:
- cuyos derechos d@ elabaracion ylo produccién son cedidos como propiedad infelectual de Ja ~
Red-dé Salud de Huarcchirt,

[Colocar el ciudad, dia, mes y afio]

_ ('firma‘} )
NOMBRE: DNI N®:
RUC N°:
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ANEXO N° 10

) DECLARACION JURADA _
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

Sefiores o
RED DE SALUD HUAROCHIR}
Santa Eulalia

Presente. -

Permedio del presente documento YO, identificado (a) con DNI N°
, con domigilio

En virlud a lo dispuesto en e! articulo 8° de {a Ley N 28970, que crea el Registro de Deudgores
Alimentarios. Morosos, concordante. con el Articulg 11 de sus Reglamento, aprobado por Decreto -
Supremo N° 002-2007-JUUS y DECRETO SUPREMO N° 008-2018-JUS; y al.amparo del articuio 41° ¥
42° de la Ley N° 27444 — del Procedimiento Admiriistrative General y en pleno ejercicio de mis

derechos ciudadands DECLARQ BAJO JURAMENTO:

No, estar registrado en el Registro de Deudores Alimentarigs Morosos — REDAM.

[Colocar el cludad, dia, mes v afio]

- {firma)
NOMBRE: DNI N°:
RUC N*:
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ANEXO N° 11

| AREA USUARIA:

Dependencia cuyas necesitades pretenden ser alendidas con determinada contralacién, o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimizmtas formulades por btras dependencias..

DENOMINACION

Sefialar claramente la denominacion de Ja contraiaciin que-ineluya o enmarque a 108 bienes a ser conlratados;

ALCANCES Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

{ Ejempio: Revisidn de los requerimientos. y términos de
referencid de bienes y servicios decepcichados)

Primer o
Producto a

! PUBLICO

TOTAL, DEMES. .- A

| PLAZO DE EJECUCION:

| Informe del Produicto

CONFIDENCIALIDAD:

La informacién generada y'8'la que tenga acceso como producto de la prestacidn de servicias, son de
reserva gbhspiuta,

. _ FIRMA JEFE
Nive Rudy Tito Alarcon ' F

DNI N°® 60273552

Calle Jose Caros Maritegul 407-C Urb. Santa Ana — Ricardo Palina. Lima 15, Pert Telf, 355:9720
Pay, Web Vewew redhusrochir,qob.pe
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ANEXO N° 012

' . FECHA DE EMISION
1 DATOS DEL FORMATO DEL FORMATO
[..2_ | DEPENDENGIA USUARIA ] _ ]
3 DATGS DEL
CONTRATISTA

Namero del contrate
u orden de-servigic o

compra

4 DATOS DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE AL MES DE
Monto tofa gjecutado | S/,
del coantrala =

VERIFIGACIONES REALIZADAS

5.1 Cumplimiente de ia contralacion S| CUMPLE X
NO CUMPLE.
] 59 Detaile de las prugbas realizadas
: o St CUMPLE X .
5.3 Cumplimiento del plaza : S |
! e Pz NO CUMPLE :
OBSERVACIONES ' ‘
6

CONFORMIDAD DE LA PRESTAGION
7 Poer medio del presénte documerito, se emite Ja conformidad a la.contratacién
sefalada en los numerales 4 y 5.

AREA DE SALUD AMBIENTAL

IMPFCRTANTE:
De acuerdo con lo establecido en el articulo 176 del Regiamerito de la'Ley de Contratagiones del
Estado, i recepcidn conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriarmentg por
defectos o vicios ocullgs.

Calle Jose Carlos Matitegui 407-C Urb. Santa-Ana ~ Ritarda Palma, Lima 15. Perd Tell, 355-9720
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Presentd. -

La propuesta econdmica incluye todas fos tribitos, seguros, transportes, inspecciones,
ptuebas, y de ser el caso, los coslos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier-otro cancepto que lé sea aplicabla y que pueda tener incidencia sobre el costo del

ANEXO N° 013

PROPUESTA ECONOMICA

Sehores: _
Red de Salud de Huarochiri

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento, y de acuerdo a los Términos de

Referencia, mi propuesta econdémica es la siguiente: oo,
ITEM DESCRIFCION VALOR OFERTADO
e
Cantidad Unid. Deseripcion | Precio Total:S/
~ 1 Medida . - T
. .. | [Descripcidn detaliada de 1a contratacion _
01 1 Servicio del sarvicio] Si,
TOTAL, &/ St

servicio-a contratar, excepto la de aquelics que gocen de exoneraciones legales.

{Coloear el ciudad, dia, mes y afo]

{firma}
NOMBRE: DNI N°:
RUC N°:
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